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YILDIZ TEKNİK ÜNİVERSİTESİ
DİPLOMA, DİPLOMA EKİ VE MEZUNİYETE İLİŞKİN DİĞER BELGELERİN                                DÜZENLENMESİNE İLİŞKİN YÖNERGE

BİRİNCİ BÖLÜM
Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar
 

Amaç 
MADDE 1- (1) Bu yönergenin amacı, Yıldız Teknik Üniversitesi ön lisans, lisans ve lisansüstü programlardan mezun olanlar için hazırlanacak ön lisans, lisans, yüksek lisans, doktora/sanatta yeterlilik diplomaları, diploma eki; yan dal sertifikası ve diğer belgelerin düzenlenmesine ilişkin hazırlanma usul ve esaslarını düzenlemektir.
Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yönerge, Yıldız Teknik Üniversitesinin ön lisans, lisans, lisansüstü, çift anadal, yan dal eğitimlerini başarıyla tamamlayan öğrencilere verilecek olan diploma, diploma eki, yan dal sertifikası ve diğer belgelerle ilgili usul ve esasları kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu yönerge, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 44üncü maddesi, “YTÜ Ön lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği”, “YTÜ Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği”,               “YTÜ Lisans Düzeyindeki Programlar İçin Geçiş İle Çift Anadal ve Yan Dal Yönergesi” ile “YTÜ Lisans Mezunlarının Derece Tespitine Yönelik Usul ve Esaslar”a dayanılarak hazırlanmıştır.
Tanımlar
MADDE 4- (1) Bu Yönergede geçen;
a) Birim: Yıldız Teknik Üniversitesine bağlı meslek yüksekokulu, fakülte ve enstitüleri,
b) Dekan: Yıldız Teknik Üniversitesine bağlı fakültelerin dekanlarını,
c) Müdür: Yıldız Teknik Üniversitesine bağlı enstitü, yüksekokul ve meslek yüksekokulu müdürlerini, 
d) Öğrenci İşleri Daire Başkanı: Yıldız Teknik Üniversitesi Öğrenci İşleri Daire Başkanlığını,
e) Program: Lisans ve lisansüstü düzeyde eğitim-öğretim faaliyetlerinde bulunan programları,
f)  Rektör: Yıldız Teknik Üniversitesi Rektörünü,
g) Senato: Yıldız Teknik Üniversitesi Senatosunu,
ğ) Üniversite: Yıldız Teknik Üniversitesini,
h) Yönetim Kurulu: Yıldız Teknik Üniversitesi Yönetim Kurulunu

ifade eder.







İKİNCİ BÖLÜM
Diploma ve Diğer Belgelerin Düzenlenmesi

Diploma
MADDE 5- (1) Üniversitemiz ön lisans, lisans ve lisansüstü programlarının bütün koşullarını yerine getirerek mezuniyet hakkı kazanan öğrencilere Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından aşağıda tanımlanan diplomalar düzenlenir:
1) Ön Lisans Diploması: Dört yarıyıl (iki yıl) süreli eğitim-öğretim yapılan meslek yüksekokullarından mezun olan ön lisans öğrencileri ile kendi isteği ile ilişiğini kestirmek isteyen ve dördüncü yarıyıl sonuna kadar ilgili öğretim planında bulunan bütün dersleri başarı ile tamamlamış olan ve dördüncü yarıyıl sonu itibariyle ağırlıklı genel not ortalaması en az 2.00 olan lisans öğrencilerine verilir.
2) Lisans Diploması: Sekiz yarıyıl (dört yıl) süreli eğitim-öğretim yapan lisans (anadal) veya Çift Anadal programlarını tamamlayanlara verilir.
3) Yüksek Lisans Diploması: Enstitülerdeki tezli ve tezsiz yüksek lisans programlarını tamamlayan öğrencilere,
4) Doktora Diploması: Enstitülerdeki doktora programını tamamlayan öğrencilere verilir.
5) Sanatta Yeterlilik Diploması: Enstitülerdeki sanatta yeterlilik programını tamamlayan öğrencilere verilir.

Mezuniyet işlemleri, belgelerin hazırlanma süreçleri 
MADDE 6- (1) Üniversitemiz ön lisans, lisans ve lisansüstü programlarının bütün koşullarını yerine getirerek mezuniyet hakkı kazanan ilgili yönetim kurulu kararı ile mezuniyet kararı alınan öğrencilerin mezuniyetine ilişkin bilgiler YTÜ Öğrenci Bilgi Sistemine girilerek mezun duruma getirilir ve YÖKSİS Yükseköğretim Bilgi Sistemine bildirilir.
(2) Mezuniyete ilişkin yönetim kurulu kararları ile lisansüstü öğrencilerinin öğrenci dosyalarının Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’na gönderilmesi üzerine diploma ve diğer belgeler düzenlenir.

Diploma Dili
MADDE 7- (1) Üniversitemiz lisans ve lisansüstü programlarından mezun olan öğrencilerin diplomaları Türkçe-İngilizce olarak hazırlanır. Diplomaların sol tarafında mezuniyete ilişkin Türkçe bilgiler, sağ tarafında İngilizce bilgiler yer alır. 
(2) 2019–2020 Eğitim-Öğretim yılı Bahar yarıyılı sonu itibariyle mezun olan öğrencilerin diplomaları Türkçe-İngilizce, önceki yıllarda verilen lisans ve lisansüstü diplomaları ile tüm ön lisans diplomaları Türkçe hazırlanmıştır.

Diploma ve Yan Dal Sertifikasının Ölçüleri ve Özellikleri
Madde 8- (1) Lisans, Yüksek Lisans, Doktora ve Sanatta Yeterlik diplomaları ile İkinci Nüsha Diploma ön yüzünde YTÜ logosu bulunur ve diploma 365mm×280mm boyutlarında hologramlı ve pürüzlü bir yapıya sahip olan Tuale kağıda basılır. Diplomanın ön yüzünde altın varaklı desenli çerçeve; çerçevenin üst kısmında Üniversitenin logosu ile Üniversitenin Türkçe ve İngilizce adı bulunur. 
(2) Ön Lisans diploması, Yan Dal sertifikası ve Diploma Yerine Geçerli Belge ön yüzünde YTÜ logosu bulunur ve diploma 232mm×317mm boyutlarında hologramlı ve pürüzlü bir yapıya sahip olan Tuale kağıda basılır. Diplomanın ön yüzünde altın varaklı desenli çerçeve; çerçevenin üst kısmında Üniversitenin logosu ile Üniversitenin Türkçe ve İngilizce adı bulunur. 


Diplomada Yer Alan Bilgiler
Madde 9- (1) Diplomalarda yer alan kimlik bilgileri, öğrencinin mezuniyet tarihinde YTÜ Öğrenci Bilgi Sisteminde yer alan bilgiler esas alınarak düzenlenir. 
(2) Diplomaların ön yüzünde;
1) Üniversitenin adı,
2) Mezun olan öğrencinin adı soyadı, 
3) Mezun olunan Meslek Yüksekokulu/Fakülte/Enstitü adı,
4) Ön lisans ve lisans diplomalarında bölüm ve program adı; lisansüstü programlarda anabilim dalı ve program adı,
5) Unvan yazmayan diplomalarda diploma derecesi (Ön lisans/lisans/tezli-tezsiz yüksek lisans/doktora veya sanatta yeterlilik diploması); unvan yazılan diplomalarda kazanılan unvan adı,
6) Dekan/Müdür ve Rektör ismi, imzası,
7) Mezun olan öğrencinin Türkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarası/ Yabancı uyruklular için yabancı uyruklu Türkiye Cumhuriyeti kimlik numarası,
8) Diploma numarası,
9) Mezuniyet tarihi
yer alır.
(3) Diplomaların arka yüzünde; Öğrenci İşleri Daire Başkanının adı, diplomanın hazırlanma tarihi imzası, YTÜ mührü ve diploma seri numarası yer alır.
(4) Diplomalar, görevde bulunan Dekan/Müdür ile Rektör tarafından mavi mürekkepli kalemle imzalanır.
(5) İkinci öğretim yapılan programlardan mezun olanların diplomalarında ikinci öğretim ibaresine yer verilmez.
(6) Çift anadal lisans programlardan mezun olanların diplomalarında, çift anadal ibaresine yer verilmez.

Mezuniyet Tarihi
MADDE 10- (1) Ön lisans ve lisans programlarından mezun olan öğrencilerin mezuniyet tarihi, mezuniyet kararının alındığı ilgili yönetim kurulu toplantı tarihidir. 
(2) Tezsiz yüksek lisans programlarından mezun olan öğrencilerin mezuniyet tarihi, mezuniyet kararının alındığı ilgili enstitü yönetim kurulu toplantı tarihidir. 
(3) Tezli lisansüstü lisans programlarından mezun olan öğrencilerin mezuniyet tarihi, tezin sınav jüri komisyonu tarafından imzalı nihai nüshasının Enstitüye teslim edildiği tarihtir.

Diploma Eki
Madde 11- (1) Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı’nın 11.03.2005 tarih ve 2005.2 sayılı kararı gereğince 2005-2006 Eğitim-Öğretim yılından itibaren kayıtlı oldukları programları başarıyla tamamlayarak diploma almaya hak kazanan tüm lisans, yüksek lisans, doktora veya sanatta yeterlik öğrencilerine diplomaları ile birlikte diploma eki verilir.
(2) Diploma Eki, Türk Yükseköğretim Sistemi ve bu sistemde öğrenim görülen programın yerini, amacı, Üniversitenin eğitim-öğretim ve değerlendirme esasları, öğrencilerin öğrenimleri süresi içinde aldıkları her türlü dersi ve bunlardan aldıkları başarı notlarını, öğrenimlerindeki mezuniyet derecesini, ağırlıklı genel not ortalamasını vb. bilgileri içerir; mezunların derecelerinin (diplomalarının) kendi ülkelerinde ve yurtdışında yükseköğretim kurumları, kamu otoriteleri ve işverenler tarafından anlaşılmasını ve tanınmasını kolaylaştırır.
(3) Diploma Eki’nde YTÜ mührü ile YTÜ logosunu içeren hologram mevcuttur ve YTÜ Öğrenci İşleri Dairesi Başkanı’nın imzası bulunur.
(4) Diploma Eki, İngilizce dilinde hazırlanır.
Yan Dal Sertifikası 
MADDE 12- (1) Anadal programında mezuniyet hakkını elde eden ve Yan Dal programını en az 2.5 ortalamayla tamamlayan öğrenciye Yan Dal Sertifikası verilir.
(2) Çift Anadal programından ayrılan veya çıkarılan bir öğrencinin programdan ayrıldığı veya kaydının silindiği döneme kadar almış olduğu dersleri, ilgili programdan bir Yan Dal sertifikası alabilmesi için yeterliyse, Yan Dal programını yürüten bölümün onayı ve ilgili fakülte yönetim kurulu kararı ile öğrenci Yan Dal sertifikası almaya hak kazanır. Yan Dal Sertifikası, öğrenciye ancak devam ettiği anadal programından mezun olması halinde verilir. 
(3) Yan Dal Sertifikası üzerindeki bilgiler YTÜ Öğrenci Bilgi Sistemi üzerinde bulunan bilgiler esas alınarak hazırlanmaktadır.
(4) Yan Dal programını tamamlayan öğrencilerin sertifikaya hak kazanma tarihi, programın tamamlanması kararının alındığı ilgili fakülte yönetim kurulu toplantı tarihidir. Bu belge, diploma yerine geçmez.
(5) Yan Dal Sertifikasının ön yüzünde;
1) Üniversitenin adı,
2) Yan Dal programını tamamlayan öğrencinin adı soyadı, 
3) Tamamlanan Yan Dal programının bağlı bulunduğu Fakülte adı,
4) Tamamlanan Yan Dal programının bağlı bulunduğu bölüm ve Yan Dal program adı,
5) Dekan/Müdür ve Rektör ismi, imzası,
6) Öğrencinin Türkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarası,
7) Sertifika numarası,
8) Yan Dal programının tamamlandığı tarih,
yer alır.
(6) Sertifikanın arka yüzünde; Öğrenci İşleri Daire Başkanının adı, sertifikanın hazırlanma tarihi imzası, üniversitenin mührü ve sertifika seri numarası yer alır.
(7) Sertifikalar, öğrencinin ilgili programı tamamlamasına ilişkin kararın alındığı tarihte görevde bulunan Dekan ile Rektör tarafından mavi mürekkepli kalemle imzalanır.

Geçici Mezuniyet Belgesi
Madde 13- (1) 1982 yılından önce mezun olanlara Geçici Mezuniyet Belgesi düzenlenir. Belirtilen tarihten önce mezuniyeti yapılan öğrencilere dilekçe ile talepleri doğrultusunda “Diploma Yerine Geçerli Belge” verilir.
(2) Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’nca, 1982 yılından bu yana doğrudan diploma hazırlanmakta, geçici mezuniyet belgesi (çıkış belgesi) düzenlenmemektedir.

Derece Belgesi
Madde 14-(1) Dereceye giren lisans mezunlarına İngilizce ve Türkçe olarak hazırlanan                         “Derece Belgesi” diploma ile birlikte teslim edilir.
(2) Derece Belgesinde: Üniversitenin adı, mezun olunan eğitim-öğretim yılı, fakülte ve program adı, öğrencinin adı soyadı, AGNO’su ve Bölüm Derecesi yazılır.
(3) Derece Belgesinin ön yüzünde; Öğrenci İşleri Daire Başkanının adı, belgenin düzenlenme tarihi imzası, üniversitenin mührü yer alır.
(4) Derece Belgesinin tahribi ve kaybı durumunda yeniden Derece Belgesi düzenlenmez.                                Bu durumda dereceyi belirten Mezun Belgesi düzenlenir.



Kayıt Silme Belgesi
Madde 15-(1) Üniversitemizden ilişiği kesilen öğrencilere talepleri halinde Türkçe veya İngilizce Kayıt Silme Belgesi verilir. 
(2) YTÜ Öğrenci Bilgi Sistemi üzerinde bilgileri yer alan kaydı silinmiş öğrencilerimize sistem üzerinden Kayıt Silme Belgesi verilir. Belge üzerinde, YTÜ mührü ile Öğrenci İşleri Dairesi Başkanı’nın imzası bulunur.
(3) Kaydı silinmiş eski öğrencilerimize ait öğrenci dosyalarında yer alan bilgilerle oluşturulan Kayıt Silme Belgesi üzerinde Üniversite tarafından hazırlandığına dair bilgileri içeren uygulama (kare kod uygulaması gibi) veya bu bilgilerin elektronik ortamda doğrulanmasını sağlayacak doğrulama linki yer alır. Belge üzerinde YTÜ Öğrenci İşleri Dairesi Başkanı’nın imzası bulunur.

Mezun Belgesi
Madde 16-(1) Mezun olan ve diploması henüz hazır olmayan öğrencilere talepleri halinde YTÜ Öğrenci Bilgi Sistemi üzerinden kimlik bilgileri, mezun olduğu fakülte/enstitü, bölüm, programa ilişkin bilgileri; mezuniyet derecesini, ağırlıklı genel not ortalamasını vb. bilgileri içeren Mezun Belgesi verilir. Türkçe veya İngilizce olarak hazırlanan Mezun Belgesi üzerinde, YTÜ mührü ile Öğrenci İşleri Dairesi Başkanı’nın imzası bulunur.
(2) Mezun olan/diplomaları hazır olan ve diplomalarında diploma derecesi (ön lisans/lisans/yüksek lisans/doktora/sanatta yeterlilik) yazan öğrencilere ayrıca Mezun Belgesi düzenlenmez.
(3) Diplomalarında diploma derecesi (ön lisans/lisans/yüksek lisans/doktora/sanatta yeterlilik) yazmayan eski mezunlara talepleri halinde Türkçe veya İngilizce Mezun Belgesi verilir. Öğrenci dosyalarında yer alan bilgilerle oluşturulan Mezun Belgesi üzerinde Üniversite tarafından hazırlandığına dair bilgileri içeren uygulama (kare kod uygulaması gibi) veya bu bilgilerin elektronik ortamda doğrulanmasını sağlayacak doğrulama linki yer alır. Belge üzerinde YTÜ Öğrenci İşleri Dairesi Başkanı’nın imzası bulunur.
(4) Diploması sadece Türkçe olarak düzenlenen eski mezunlara talepleri halinde Türkçe veya İngilizce Mezun Belgesi verilir. 
(5) Mezun Belgesi, Geçici Mezuniyet Belgesi ve Diploma yerine geçmez.

Mezuniyet Transkripti (Not Durum Belgesi)
Madde 17- (1) Mezunlara verilen Not Durum Belgesinde, öğrencinin öğrenimi boyunca başardığı dersler; derslere ait başarı notları, derslerin yerel ve AKTS kredileri, ağırlıklı genel not ortalaması, staj durumu, değişim programlarına ait bilgiler (ERASMUS, Farabi, Mevlana vb.) yer alır. 
(2) Ön lisans, lisans ve lisansüstü programlardan mezun olan öğrencilere talepleri halinde Türkçe ve İngilizce dillerinde olmak üzere Not Durum Belgesi düzenlenir.
(3) Not Durum Belgesi, YTÜ mührü ile YTÜ logosunu içeren hologram içerir ve ıslak imzalı olarak düzenlenir.








ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Diploma ve Diğer Belgelerin Teslimi ve Kaybı

Diploma, Diploma Eki, Yan Dal Sertifikası ve Diğer Belgelerin Teslimi
Madde 18- (1) Diploma hazırlama süresi lisans öğrencileri için ilgili yönetim kurulu kararının Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’na bildirilmesinden itibaren 25 iş günüdür. Lisansüstü öğrenciler için diploma hazırlama süresi ise ilgili yönetim kurulu kararı ve öğrenci dosyalarının Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’na gönderilmesinden itibaren 25 iş günüdür.
(2) Öğrenciler belirlenen yasal süre içerisinde diplomalarının hazır olup olmadığı bilgisini Daire Başkanlığımız internet sayfasında bulunan “Diploma Sorgulama” sayfasından kontrol edebilir.
(3) Diploma, Diploma Eki ve Yan Dal Sertifikası yalnızca hak sahiplerinin kendilerine ya da noter tarafından düzenlenen vekâletnamelerini (vekâletnamede “YTÜ’den alınacak diploma ve belgeleri” ifadesi kesinlikle belirtilmelidir.) gösteren vekillerine teslim edilir. Yurt dışında yaşayanlar, Türkiye’ye gelmeden diploma, diploma eki ve yan dal sertifikalarını Türkiye Cumhuriyeti Konsolosluklarından alınabilen vekâletname belgesinin aslı ile yetkili kıldıkları vekil (Vekâletnamede “YTÜ’den alınacak diploma ve belgeleri” ifadesi kesinlikle belirtilmelidir.) aracılığı ile de teslim alabilirler. 
(4) Vefat eden kişinin Diploma, Diploma Eki ve Yan Dal Sertifikası, talep etmeleri halinde yasal mirasçılarına, belge ile başvurmaları durumunda teslim edilir.
(5) Diploma teslimi için mezun öğrenciler T.C. Kimlik Belgesi/Geçerli Pasaport fotokopisinin aslı ile başvuruda bulunarak İlişik Kesme Belgesini doldurmalıdır. 
a) 2016 yılından önce mezun olan öğrenciler ilişik kesme belgesini Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı Harç Birimi, Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı, UZEM Uzaktan Eğitim Merkezi ve İnşaat Fakültesi Harita Mühendisliği bölümüne (yalnızca ilgili bölüm öğrencileri) onaylatmaları gerekmektedir.
b) 2016 yılından sonra mezun olan öğrencilerin ilişik kesme işlemi Öğrenci Bilgi Sistemi üzerinden yapılmaktadır. Öğrencinin herhangi bir borcu bulunması durumunda (Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı Harç Birimi, Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı, UZEM Uzaktan Eğitim Merkezi vs.) ilgili birimlere yönlendirme yapılmaktadır.
(6) Mezun öğrenciye ‘‘Meslek Yemini ve Diploma Teslim Formu’”nda ilgili alanların imzalanması üzerine diploması teslim edilir.
(7) Diploma, Diploma Eki ve Yan Dal Sertifikası posta yolu ile veya e-posta ile gönderilmez.
(8) Mezun Belgesi/Kayıt Silme Belgesi almak için Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’na şahsen başvuru yapılır. Kendisinin gelememesi durumunda, T.C. Kimlik Belgesi/Geçerli Pasaport fotokopisi ve kendisinin yerine belgeyi alacak kişiyi belirten dilekçesi ile birlikte başvuru formu ve dekont örneğini ekleyerek ytumezun@yildiz.edu.tr adresine e-posta gönderebilir. Belirtilen işlemler yapıldıktan sonra dilekçede ismi belirtilen kişi Öğrenci İşleri Daire Başkanlığından hazırlanan yazıyı elden teslim alabilir.
(9) Mezuniyet Transkripti (Not Durum Belgesi) almak için Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’na şahsen başvuru yapılır. Kendisinin gelememesi durumunda T.C. Kimlik Belgesi/Geçerli Pasaport fotokopisi ve kendisinin yerine belgeyi alacak kişiyi belirten dilekçesi ile birlikte başvuru formu ve dekont örneğini ekleyerek ogidb@yildiz.edu.tr adresine gönderebilir. Belirtilen işlemler yapıldıktan sonra dilekçede ismi belirtilen kişi Öğrenci İşleri Daire Başkanlığından hazırlanan belgeyi elden teslim alabilir.





Diplomanın Tahribi veya Kaybı
Madde 19- (1) Diploma ve mezuniyet belgelerinin korunmuş olması kaydıyla, yırtılan, herhangi bir nedenle tahrip olan veya zorunlu nedenlerle tümüyle yeniden düzenlenmesi gereken diploma ve sertifikaların asıl nüshasının teslimi durumunda dilekçe, T.C. Kimlik Belgesi/Geçerli Pasaport fotokopisi ve diplomanın yeniden düzenlenebilmesi için ücretin yatırıldığını gösterir dekont ile Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı'na başvurması gerekmektedir. 
(2) Diplomanın kaybedilmesi durumunda mezun öğrenci dilekçe, diploma kaybına ilişkin gazete ilanı, T.C. Kimlik Belgesi/Geçerli Pasaport fotokopisi ve diplomanın yeniden düzenlenebilmesi için ücretin yatırıldığını gösterir dekont ile Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı'na başvurması gerekmektedir. (Ek-1’de ilan örnekleri verilmiştir.) 
(3) Diploma kaybı veya diploma ve mezuniyet belgelerinin korunmuş olması kaydıyla, yırtılan, herhangi bir nedenle tahrip olan veya zorunlu nedenlerle tümüyle yeniden düzenlenmesi gereken diploma ve sertifikaların yerine “Diploma Yerine Geçerli Belge” ve “İkinci Nüsha” hazırlanır. 
a) Diploma Yerine Geçerli Belge; 06/10/2005 tarihinden önce mezunların diplomalarını (derece ifadesinin yer almadığı) kaybetmeleri veya diploma ve mezuniyet belgelerinin korunmuş olması kaydıyla, yırtılması, herhangi bir nedenle tahrip olması durumunda düzenlenir. 
Diploma Yerine Geçerli Belgenin ön yüzünde belgenin kaçıncı kez düzenlendiği tarihte görevde bulunan Dekan/Müdür ile Rektör’ün imzasını taşır. Arka yüzünde ise YTÜ Öğrenci İşleri Dairesi Başkanı’nın imzası, tarih, seri numara ve Üniversitenin mührü bulunur. Diploma Yerine Geçerli Belge, ön yüzünde YTÜ logosunu içeren ve hologramlı pürüzlü bir yapıya sahip olan Tuale kağıda basılır.
b) İkinci Nüsha Diploma; 06/10/2005 tarihinden sonra mezun olanlara, 06/10/2005 tarih ve 2005/16 sayılı senato kararı ile kabul edilen unvanlara uygun olarak Diploma verilen (öğrenim görülen programın adının ve derecesinin yer aldığı) Ön lisans, Lisans ve Lisansüstü mezunlarının diplomalarını kaybetmeleri veya diploma ve mezuniyet belgelerinin korunmuş olması kaydıyla, yırtılması, herhangi bir nedenle tahrip olması durumunda düzenlenir.
İkinci Nüsha Diploma aslına uygun olarak hazırlanır. Mezuniyet tarihindeki adı soyadı, bölüm adı, unvan vb. bilgiler asıl diplomada yer aldığı gibi belirtilir. İkinci Nüsha Diplomada yalnızca bu yönergenin 20. maddesinin 1. fıkrasının (b) bendinde geçen öğrenciler için ad soyad/nüfus kaydı değişikliği yapılır.  Düzenlenen diplomanın ön yüzünde ‘‘İKİNCİ NÜSHA’’ ibaresi yer alır ve öğrencinin mezuniyet kararının alındığı tarihte görevde bulunan Dekan/Müdür ve Rektörün adı soyadı yazılır. Arka yüzünde ise belgenin ikinci kez hazırlandığı belirtilir ve belgenin düzenlendiği tarihte görevde bulunan Dekan/Müdür ve Rektör tarafından imzalanır. İkinci Nüsha Diploma, ön yüzünde YTÜ logosunu içeren hologramlı pürüzlü bir yapıya sahip olan Tuale kağıda basılır.
İkinci Nüsha Diplomanın da kaybedilmesi durumunda da tekrar “İKİNCİ NÜSHA” olarak düzenlenen diplomanın arkasına belgenin kaçıncı kez hazırlandığı belirtilir.
 
Diploma Ekinin Tahribi veya Kaybı
Madde 20- (1) Diploma Ekinin korunmuş olması kaydıyla, yırtılması, herhangi bir nedenle tahrip olması durumunda mezun öğrencinin diploma ekinin asıl nüshası, dilekçe, T.C. Kimlik Belgesi/Geçerli Pasaport fotokopisi ve diploma ekinin yeniden düzenlenebilmesi için ücretin yatırıldığını gösterir dekont ile Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı'na başvurması gerekmektedir. 
(2) Diploma Ekinin kaybedilmesi durumunda mezun öğrencinin dilekçe, diploma ekinin kaybına ilişkin gazete ilanı, T.C. Kimlik Belgesi/Geçerli Pasaport fotokopisi ve diplomanın yeniden düzenlenebilmesi için ücretin yatırıldığını gösterir dekont ile Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı'na başvurması gerekmektedir. (Ek-1’de gazete ilanı örnekleri verilmiştir.)
(3) Diploma Eki’nin tahribi/kaybedilmesi halinde, aslına uygun olarak yeniden diploma eki hazırlanır. Hazırlanan Diploma ekinde, kaybedilen ilk Diploma Ekinden farklı olarak “İkinci Nüsha’’ olduğu belirtilir.

Yan Dal Sertifikasının Tahribi veya Kaybı
Madde 21- (1) Yan Dal Sertifikasının korunmuş olması kaydıyla, yırtılması, herhangi bir nedenle tahrip olması durumunda mezun öğrencinin Yan Dal Sertifikasının asıl nüshası, dilekçe, T.C. Kimlik Belgesi fotokopisi ve Yan Dal Sertifikasının yeniden düzenlenebilmesi için ücretin yatırıldığını gösterir dekont ile Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı'na başvurması gerekmektedir.
(2) Yan Dal Sertifikasının kaybedilmesi durumunda mezun öğrencinin dilekçe, Yan Dal Sertifikasının kaybına ilişkin gazete ilanı, T.C. Kimlik Belgesi/Geçerli Pasaport fotokopisi ve Yan Dal Sertifikasının yeniden düzenlenebilmesi için ücretin yatırıldığını gösterir dekont ile Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı'na başvurması gerekmektedir. (Ek-1’de gazete ilanı örnekleri verilmiştir.)
(3) Yan Dal Sertifikasının tahribi/kaybedilmesi halinde, aslına uygun olarak yeniden düzenlenen Yan Dal Sertifikasının ön yüzünde ‘‘İKİNCİ NÜSHA’’ ibaresi yer alır ve öğrencinin mezuniyet kararının alındığı tarihte görevde bulunan Dekan/Müdür ve Rektörün adı soyadı yazılır. Arka yüzünde ise belgenin ikinci kez hazırlandığı belirtilir ve belgenin düzenlendiği tarihte görevde bulunan Dekan/Müdür ve Rektör tarafından imzalanır. İkinci Nüsha Yan Dal Sertifikası, ön yüzünde YTÜ logosunu içeren hologramlı ve pürüzlü bir yapıya sahip olan Tuale kağıda basılır.
(4) İkinci Nüsha Yan Dal Sertifikasının da kaybedilmesi durumunda da tekrar “İKİNCİ NÜSHA” olarak düzenlenen sertifikanın arkasına belgenin kaçıncı kez hazırlandığı belirtilir.

Nüfus Kaydı Değişikliği Durumunda Yapılacak İşlemler
Madde 22- (1) Mezuniyet kararı alınması ile mezuniyetine ilişkin bilgileri YTÜ Öğrenci Bilgi Sistemine girilerek YÖKSİS Yükseköğretim Bilgi Sistemine bildirilen ve diplomaları hazırlanan öğrencilerin nüfus kaydı değişikliği durumlarında aşağıda belirtilen işlemler yapılır:
a) İlgili yönetim kurulu kararı ile mezuniyet kararı alınan öğrencilerin mezuniyetine ilişkin bilgiler YTÜ Öğrenci Bilgi Sistemine işlenerek YÖKSİS Yükseköğretim Bilgi Sistemine bildirilir. Bu nedenle mezun olup ve henüz diploma düzenlenmeyen/mezun olup ve diplomasını teslim almayan öğrencilerle ilgili değişiklik yapılmaz. Bu durumda, bu maddenin (b) ve (c) fıkralarındaki koşulları sağlayan öğrenciler için belirtilen işlemler yapılır.
b) 5490 Sayılı Nüfus Hizmetleri Kanunu kapsamında ad veya soyadı değişikliği gerçekleşen kişilerin (Evlilik ve boşanma dahil) talebi halinde yeni diploma düzenlenmez. Kişilerin il ve ilçe idare kurulu kararı ve dilekçeyle Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına başvurması halinde diplomaların arkasına yapılan değişikliği gösteren şerh düşülerek, Rektör tarafından imzalanır ve Öğrenci İşleri Daire Başkanlığınca mühürlenir. 
c) Yargı kararı sonucu ad soyad bilgileri veya nüfus kaydı değişikliği halinde kişinin mahkeme kararının onaylı sureti, diplomasının aslı ve dilekçeyle Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına başvurması halinde yeniden diploma düzenlenir ve diplomanın üzerinde İKİNCİ NÜSHA olduğu belirtilir. Bu durumda diplomanın arkasına mahkemenin karar tarihi ile esas ve karar sayısı yazılarak yapılan değişikliği gösteren şerh düşülür, Rektör tarafından imzalanır ve Öğrenci İşleri Daire Başkanlığınca mühürlenir. 
d) Vatandaşlığa girme veya çıkma durumlarına dayalı nüfus kaydı değişikliklerinde mezun kişiye yeniden diploma düzenlenmez veya diploma arkasına şerh düşme işlemi yapılmaz. Yabancı uyruklu kişilerin Türk vatandaşlığa geçmesi durumunda sadece YÖKSİS Yükseköğretim Bilgi Sistemi üzerinde yabancı uyruklu Türkiye Cumhuriyeti kimlik numarası-T.C. Kimlik Numarası eşleştirme işlemi yapılır. 
Tahrip veya Kayıp Durumunda Verilecek Gazete İlanı
Madde 23- (1) Diploma, Diploma Eki ve Yan Dal Sertifikasını kaybeden mezun öğrenci diplomasına/sertifikasına eşdeğer belgelerin yeniden düzenlenebilmesi için Ankara, İstanbul ve İzmir'de yayınlanan, ülke çapında dağıtımı yapılan yüksek tirajlı bir gazetede kayıp ilanı verir.                           (Ek-1’de gazete ilanı örnekleri verilmiştir.)

Ücretlendirme
Madde 24- (1) (7) Öğrencilere mezun olduğu tarihte ilk kez hazırlanan Diploma, Diploma Eki ve Yan Dal Sertifikası için herhangi bir ücret talep edilmez.
(2) Mezun öğrencilere verilen belgelerin yeniden düzenlenmesi durumu ile Mezun Belgesi, Kayıt Silme Belgesi, Mezuniyet Transkriptinin düzenlenebilmesi için ödenecek ücretler Üniversite Yönetim Kurulu kararı ile belirlenir.
(3) Belirlenen ücretler, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı internet sayfasında ilan edilir. 
(4) Ücretler, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı internet sayfasında ilan edilen Üniversitemize ait hesaba yatırılır.

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM
Çeşitli ve Son Hükümler

Hatalı Diploma Basımı
Madde 25-(1) Basım veya yazım hatası sebebiyle hatalı diploma basımında diplomanın henüz teslim edilmemiş olması şartıyla diplomanın üzerine “İptal “kaşesi basılır. Diploma İmha Tutanağı düzenlenerek hatalı diplomalar imha edilir. Fark edilen hata düzeltilerek tekrar yeni diploma basımı süreci başlatılır.
(2) ‘‘Diploma Teslim Tutanağı’’ imzalayıp teslim aldıktan sonra öğrenci tarafından fark edilen hata durumunda öğrenci, diplomanın aslını, tespit edilen hatayı belirtir dilekçesi ile Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı diploma işlemleri birimine başvurur. Bu durumda mevcut diplomanın arkasına şerh düşülerek, Rektör tarafından imzalanır ve Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından mühürlenir.
 
[bookmark: _Toc94897728][bookmark: _Toc94817613][bookmark: _Toc95811772][bookmark: _Toc95813133][bookmark: _Toc95813760][bookmark: _Toc95815061][bookmark: _Toc107497727]Geçiçi Madde -1
29/12/2022 tarihli Yükseköğretim Genel Kurul kararı ile öğretmen yetiştiren programlar dışındaki programlarda pedagojik formasyon eğitimi derslerini tamamlayan öğrencilerin diplomasının arkasına sol üste “Pedagojik formasyon eğitimini tamamlamıştır.” ibaresi eklenir.

Yönergede Yer Almayan Hususlar
Madde 26- (1) Bu yönergede hüküm bulunmayan hallerde, ilgili diğer mevzuat hükümleri ile Yükseköğretim Kurulu ve Senato kararları uygulanır. Alınan kararlar, Üniversite Yönetim Kurulu kararı ile kesinleşir.

Yürürlükten Kaldırılan Esaslar
Madde 27- (1) 23.01.2020 tarih ve 2020/01-04 sayılı Senato Kararı ile kabul edilmiş bulunan ‘‘Yıldız Teknik Üniversitesi Diploma, Diploma Yerine Geçerli Belge, Not Durum Belgesi ve Mezuniyet Yazısı Esasları’’, bu yönergenin yürürlüğe girmesi ile yürürlükten kalkar.

Yürürlük
MADDE 28- (1) Bu Yönerge 28.08.2025 tarih ve 2025/08-13 sayılı Üniversitemiz Senatosu ile kabul edilmiştir.

Yürütme
MADDE 29- (1) Bu Yönerge hükümleri Rektör tarafından yürütülür.
Ek-1: İlan Örnekleri
	GAZETE İLAN ÖRNEKLERİ*

	İstanbul Devlet Mühendislik ve Mimarlık Akademisi Diploması alanlar
	Yıldız Üniversitesi Lisans diploması alanlar

	Yıldız Teknik Üniversitesi (İ.D.M.M.A. Vatan Mühendislik Yüksek Okulu) gündüz/gece Makine Mühendisliği Bölümünden                    1971-1972 Eğitim-Öğretim yılında almış olduğum 5555 numaralı Diplomamı kaybettim. Yerine, geçerli belge alacağımdan hükümsüzdür. Adı Soyadı

Not: İlan metni içerisindeki “gündüz/gece” ifadelerinden yalnız ilgili olan yazılacaktır.
	Yıldız Üniversitesi Makine Fakültesi Makine Mühendisliği Bölümünden (I./II. Öğretim) 1992- 1993 Eğitim-Öğretim yılında almış olduğum 5555 numaralı Diplomamı kaybettim. Yerine, geçerli belge alacağımdan hükümsüzdür.   Adı Soyadı

Not: İlan metni içerisindeki (I./II. Öğretim) ifadesinden yalnız ilgili olan yazılacaktır.

	Yıldız Üniversitesi Yüksek Lisans Diploması alanlar
	Yıldız Üniversitesi DOKTORA Diploması alanlar

	Yıldız Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü Mimarlık Anabilim Dalı Bina Araştırma ve Planlama (I./II. Öğretim) tezsiz/tezli yüksek lisans programından 2000-2001 Eğitim-Öğretim yılında almış olduğum 5555 numaralı Diplomamı kaybettim. Yerine, geçerli belge alacağımdan hükümsüzdür.  Adı Soyadı
	Yıldız Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü Makine                      Mühendisliği Anabilim Dalı doktora programından 2000-2001 Eğitim-Öğretim yılında almış olduğum 5555 numaralı Diplomamı kaybettim. Yerine, geçerli belge alacağımdan hükümsüzdür.                             Adı Soyadı

	Yıldız Üniversitesi Meslek Yüksekokulu Diploması alanlar
	Yıldız Teknik Üniversitesi lisans Diploması alanlar

	Yıldız Üniversitesi Yıldız Meslek Yüksekokulu Teknik Programlar Bölümü Makine Programından 2000-2001 Eğitim-Öğretim yılında almış olduğum 5555 numaralı Diplomamı kaybettim. Yerine, geçerli belge alacağımdan hükümsüzdür. Adı Soyadı 
	Yıldız Teknik Üniversitesi Makine Fakültesi Makine Mühendisliği Bölümünden (I./II. Öğretim) 1992-1993 Eğitim-Öğretim yılında almış olduğum 5555 numaralı Diplomamı kaybettim. Yerine, geçerli belge alacağımdan hükümsüzdür. Adı Soyadı 

Not: İlan metni içerisindeki (I./II. Öğretim) ifadesinden yalnız ilgili olan yazılacaktır.

	Yıldız Teknik Üniversitesi Yüksek Lisans Diploması alanlar
	Yıldız Teknik Üniversitesi Doktora Diploması alanlar

	Yıldız Teknik Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü Mimarlık Anabilim Dalı Bina Araştırma ve Planlama (I./II. Öğretim) tezsiz/tezli yüksek lisans programından 2000-2001 Eğitim-Öğretim yılında almış olduğum 5555 numaralı Diplomamı kaybettim. Yerine, geçerli belge alacağımdan hükümsüzdür. Adı Soyadı 

Not: İlan metninde parantez içerisinde yer alan (I./II. Öğretim) fadelerinden yalnız ilgili olan yazılacaktır. İlan metni içerisindeki “tezsiz/tezli” ifadelerinden yalnız ilgili olan yazılacaktır.
	Yıldız Teknik Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü Makine Mühendisliği Anabilim Dalı doktora programından 2000-2001 Eğitim-Öğretim yılında almış olduğum 5555 numaralı Diplomamı kaybettim. Yerine, geçerli belge alacağımdan hükümsüzdür. Adı Soyadı

	Geçici Mezuniyet Belgesi İDMMA’ya bağlanan Vatan, Işık, Galatasaray, Kadıköy mezunları
	Geçici Mezuniyet Belgesi kaybına ilişkin gazete ilan örneği İDMMA mezunları

	Yıldız Teknik Üniversitesi (İ.D.M.M.A. Vatan Mühendislik Yüksek Okulu) gündüz/gece Makine Mühendisliği Bölümünden almış olduğum 29.09.1967 gün ve 5555 Diploma numaralı geçici mezuniyet belgemi kaybettim. Yerine, Diploma alacağımdan hükümsüzdür.                           Adı Soyadı
	Yıldız Teknik Üniversitesi (İ.D.M.M.A) gündüz/gece  Makine Mühendisliği Bölümünden     almış olduğum 29.09.1967 gün ve 5555 Diploma numaralı geçici mezuniyet belgemi kaybettim. Yerine, Diploma alacağımdan hükümsüzdür.   Adı Soyadı

Not: İlan metni içerisindeki “gündüz/gece” ifadelerinden yalnız ilgili olan yazılacaktır.

	Diploma Eki Yıldız Teknik Üniversitesi Lisans Programı mezunları 
	Diploma Eki Yıldız Teknik Üniversitesi lisamsüstü Programı mezunları

	Yıldız Teknik Üniversitesi Makine Fakültesi Makine Mühendisliği Bölümünden 2005-2006 Eğitim-Öğretim yılında almış olduğum 48042 Diploma numaralı ve 11.02.1006 Diploma tarihli, 16.02.2006 tarihinde düzenlenen Diploma Eki’ni kaybettim. Yerine, yenisini alacağımdan hükümsüzdür.   Adı Soyadı
	Yıldız Teknik Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü Mimarlık Anabilim Dalı Bina Araştırma ve Planlama yüksek lisans programından 2005-2006 Eğitim-Öğretim yılında almış olduğum 4450 Diploma numaralı ve 11.02.2006 Diploma tarihli, 16.02.2006 tarihinde düzenlenmiş Diploma Eki’ni kaybettim. Yerine, yenisini alacağımdan hükümsüzdür. Adı Soyadı

	Yıldız Teknik Üniversitesi Meslek Yüksekokulu Ön Lisans diploması alanlar
	Yan Dal sertifikası Yıldız Teknik Üniversitesi alanlar

	Yıldız Teknik Üniversitesi Yıldız Meslek Yüksekokulu Teknik Programlar Bölümü Makine Programından 2000-2001 Eğitim-Öğretim yılında almış olduğum 5555 numaralı Diplomamı kaybettim. Yerine, geçerli belge alacağımdan hükümsüzdür.   Adı Soyadı
	Yıldız Teknik Üniversitesi İnşaat Fakültesi İnşaat Mühendisliği programından 2023-2024 eğitim-öğretim yılında almış olduğum 5555 numaralı Yan Dal sertifikamı kaybettim. Yerine, geçerli belge alacağımdan hükümsüzdür.   Adı Soyadı


(*) Koyu ve altı çizili kısımlar, örnek olarak doldurulmuştur. Bu kısımlara ait bilgiler, istendiğinde Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığı                                     Mezuniyet ve Diploma İşlemleri Birimi’nden edinilebilir.
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