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YILDIZ TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 
PROJE DESTEK OFİSİ KOORDİNATÖRLÜĞÜ
YÖNERGESİ
BİRİNCİ BÖLÜM
Başlangıç Hükümleri
Amaç
MADDE 1 – (1) Bu Yönergenin amacı, Yıldız Teknik Üniversitesi Proje Destek Ofisi Koordinatörlüğünün organları, çalışma şekli, görevleri, yetki ve sorumluluklarına ilişkin usul ve esasları belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2 – (1) Bu Yönerge; Yıldız Teknik Üniversitesi Proje Destek Ofisi Koordinatörlüğünün amaçlarına, faaliyet alanlarına, yönetim organlarına ve bu organların görevlerine ilişkin usul ve esasları kapsar.

Dayanak
MADDE 3 – (1) Bu Yönerge, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 14’üncü maddesine dayanılarak hazırlanmıştır.

Tanımlar
MADDE 4 – (1) Bu Yönergede geçen;
a) Koordinatör: Proje Destek Ofisi Koordinatörünü,
b) Koordinatörlük: Proje Destek Ofisi Koordinatörlüğünü,
c) Proje: Uluslararası kurum, kuruluş veya programlar çerçevesinde, kısmen veya tamamen ayni veya nakdî olarak desteklenen araştırma-geliştirme, yenilik veya iş birliği projesini,
ç)	Rektör: Yıldız Teknik Üniversitesi Rektörünü,
d)	Rektör Yardımcısı: Yıldız Teknik Üniversitesi Araştırma Planlama Rektör Yardımcısını,
e) 	Senato: Yıldız Teknik Üniversitesi Senatosunu,
f)	Üniversite: Yıldız Teknik Üniversitesini
ifade eder.

İKİNCİ BÖLÜM
Kuruluş Amacı ve Görevleri
Amacı
MADDE 5 – (1) Koordinatörlüğün amacı, uluslararası projelerin fikir geliştirme, başvuru, yürütme ve kayıt altına alma süreçlerinde ilgili kurum veya kuruluşlarla iş birliği yapmak ve projelerde görev alacak Üniversite personeline bu süreçlerde destek olmak ve rehberlik yapmaktır.

Görevleri
MADDE 6 – (1) Koordinatörlüğün görevleri şunlardır:
1) Uluslararası proje destek programları ve kaynaklarını takip etmek, duyurmak, Üniversite içi proje fikirleri ile çağrı eşleştirmesine destek olmak,
2) Uluslararası projeler ve hibe programları hakkında Üniversite personeline yüz yüze ve elektronik ortamlarda bilgilendirme, tanıtım, farkındalık ve rehberlik çalışmaları yapmak,
3) Uluslararası proje süreçleriyle ilgili kurum, kuruluş ve kişiler ile gerekli irtibatı tesis etmek,
4) Uluslararası proje desteklerinden yararlanmak amacıyla yurt içi ve yurt dışı ağ kurma süreçlerinde destek sağlamak,
5) Proje başvuru şartları doğrultusunda teknik, mali ve idari dosyaların ilgili program veya fon sağlayıcının mevzuatına ve istenen formata uyumlu şekilde hazırlanmasına destek sağlamak,
6) Proje bütçesine ilişkin hazırlık, yasal taahhütler, personel istihdamı vb. süreçlerle ilgili olarak kişi ve birimlerle eş güdümlü çalışmak,
7) Proje başvurusunun eksiksiz ve zamanında yapılmasına destek olmak,
8) Başvuru sonrası değerlendirme süreçlerini izlemek ve kabul edilen projelerin sözleşme imza süreçlerini yönetmek,
9) Projenin yürütme aşamasında bütçe kullanımı, teknik ve mali gelişme raporlarının hazırlanması amacıyla birimler ile fon sağlayıcı kurumlar arasındaki bilgi ve belge akışını koordine etmek,
10) Tamamlanmış ve devam etmekte olan projelere ait tüm bilgi ve belgeleri kayıt altına almak ve arşivlemek,
11) Rektör tarafından verilecek diğer görevleri yürütmek.

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Koordinatörlüğün Organları ve Görevleri
Organları
MADDE 7- (1)	Koordinatörlük; Koordinatör, Koordinatör Yardımcısı ve görevli diğer personelden oluşur. 

Koordinatör ve Görevleri
MADDE 8 – (1) Koordinatör, Üniversitenin öğretim üyeleri arasından Rektör tarafından üç yıl süre ile görevlendirilir. Süresi biten Koordinatör tekrar görevlendirilebilir. Koordinatörün görev süresini doldurmadan görevden ayrılması durumunda, aynı usulle yeni bir Koordinatör görevlendirilir.
(2) Koordinatörün görevleri şunlardır:
a) Koordinatörlüğü sevk, idare ve temsil etmek,
b) Koordinatörlüğün çalışma plan ve programlarını hazırlamak ve uygulamak,
c) Koordinatörlüğün her türlü taşınır mal işlemlerinin kontrolünü yapmak,
ç) Koordinatörlüğün stratejik planının, faaliyet raporlarının ve istatiksel raporlarının hazırlanmasını sağlamak ve bunları üst yönetime sunmak,
d) Birim internet sitesinin kullanım amacına uygun ve güncel olmasını sağlamak.
e) Rektör tarafından verilen benzeri görevleri yürütmek.

Koordinatör Yardımcısı ve Görevleri
MADDE 9 – (1) Koordinatör Yardımcısı, Üniversitenin öğretim elemanları arasından Koordinatörün önerisiyle Rektör tarafından görevlendirilir.
(2) Koordinatör Yardımcısı’nın görevi Koordinatörlüğün iş ve işlemlerinde Koordinatöre yardımcı olmaktır.

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM
Çeşitli ve Son Hükümler
Yürürlükten kaldırılan yönerge
MADDE 10 – (1) Yıldız Teknik Üniversitesi Teknoloji Transfer Ofisi Koordinatörlüğü Yönergesi yürürlükten kaldırılmıştır.
Yürürlük
MADDE 11 – (1) Bu Yönerge hükümleri Senato tarafından kabul edildiği tarihte yürürlüğe girer.

Yürütme
MADDE 12 – (1) Bu Yönerge hükümleri Rektör tarafından yürütülür.
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