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1. AMAÇ VE KAPSAM
Bu talimatın amacı, Üniversitemiz yerleşkelerinde bulunan asansörlerin mevzuata uygun, güvenli ve enerji verimli biçimde işletilmesi ile bina sorumlusu sıfatıyla yürütülecek kontrol ve takip faaliyetlerine yönelik kuralları belirlemektir.
Bu talimat, ASANSÖR grubundaki ekipmanların işletilmesinden sorumlu personel ile hizmet alımı yoluyla bu işleri yürüten yüklenici personelini kapsar. Talimat, TS EN ISO 50001:2018 standardının 8.1 Operasyonel Planlama ve Kontrol maddesi kapsamında hazırlanmıştır.
2. SORUMLULAR
Ekipmanın bu talimata uygun işletilmesinden Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı (bina sorumlusu sıfatıyla) sorumludur.
Talimatın hazırlanması, güncel tutulması ve uygulamanın izlenmesinden Enerji Yönetimi Koordinatörlüğü sorumludur.
Personelin talimat konusunda bilgilendirilmesi ve eğitiminden Personel Daire Başkanlığı ile Enerji Yönetimi Koordinatörlüğü birlikte sorumludur.
3. GÜVENLİK KURALLARI
	GÜVENLİK KURALLARI - Bu bölüm okunmadan cihaza müdahale edilmez.
1. Asansöre teknik müdahale yalnızca bakım sözleşmesi bulunan yetkili servis tarafından yapılır; Üniversite personeli tarafından asansöre, kuyuya, kabin üstüne veya kumanda panosuna müdahale edilmez.
1. Kuyu ve kabin üstü düşme, ezilme ve elektrik riski taşır; bu alanlara yalnızca yetkili servis personeli girer.
1. Makine dairesi kilitli tutulur ve yalnızca yetkili personel girer; depo olarak kullanılmaz.
1. Kırmızı renkli bilgi etiketi bulunan asansörün kullanımına izin verilmez ve asansör kullanıma kapatılır.
1. Kabinde mahsur kalma durumunda kurtarma işlemi yalnızca yetkili servis veya eğitimli kurtarma personeli tarafından yapılır; kullanıcılar kabin kapılarını zorlamamaları yönünde bilgilendirilir.
1. Asansör kapasitesinin üzerinde yükleme yapılmaz.




4. DEVREYE ALMA
1. Yeni veya bakım sonrası hizmete alınacak asansörde, yetkili servisin uygunluk beyanı alınır.
2. Bilgi etiketinin rengi ve geçerlilik tarihi kontrol edilir; yeşil veya mavi etiket dışındaki durumlarda asansör hizmete açılmaz.
3. Acil durum haberleşme sistemi, alarm butonu ve imdat aydınlatması test edilir.
4. Kabin aydınlatması, gösterge ve kat butonlarının çalıştığı doğrulanır.
5. Makine dairesi sıcaklığı ve havalandırmasının uygun olduğu kontrol edilir.
6. Hizmete alma kaydı oluşturulur.
5. NORMAL İŞLETME
1. Aylık bakımın yetkili servis tarafından zamanında yapıldığı takip edilir ve Asansörler Periyodik Bakım Takip Formuna işlenir.
2. Yıllık periyodik kontrolün A tipi muayene kuruluşuna zamanında yaptırılması sağlanır.
3. Bilgi etiketinin rengi ve geçerlilik tarihi belirlenen sıklıkta kontrol edilir.
4. Acil durum haberleşme, alarm ve imdat aydınlatması düzenli olarak test edilir.
5. Makine dairesi sıcaklığı ve havalandırması izlenir; aşırı ısınma sürücü verimini düşürür.
6. Kabin aydınlatması ve fanının bekleme süresi sonunda otomatik olarak söndüğü kontrol edilir.
7. Kritik parametreler Asansör İşletme Kontrol Formuna kaydedilir.
6. AYAR DEĞERLERİ VE İZLEME
Bu ekipmana ait kritik işletme parametreleri, hedef ve kabul aralıkları ile izleme sıklıkları ÖEK Operasyonel Kontrol Talimatında tanımlanmıştır. Ölçülen değerler ilgili İşletme Kontrol Formuna kaydedilir.
Hedef ve kabul aralıkları; üretici kataloğu, işletme kılavuzu, devreye alma (test) raporları ve varsa enerji etüt sonuçları esas alınarak kesinleştirilir. Ayar değerleri, Enerji Yönetimi Koordinatörlüğüne bilgi verilmeksizin değiştirilmez.
7. DEVREDEN ÇIKARMA
1. Bakım, arıza veya güvensizlik nedeniyle hizmet dışı bırakılan asansörün kat kapılarına uyarı levhası asılır.
2. Asansörün enerjisi yetkili servis tarafından güvenli biçimde kesilir.
3. Hizmet dışı bırakma nedeni, tarihi ve süresi kayıt altına alınır.
4. Kullanıcılar ve engelli erişimi etkilenen birimler bilgilendirilir; alternatif erişim imkânı sağlanır.
8. ANORMAL DURUM VE ARIZA HÂLİNDE YAPILACAKLAR
	Durum
	Yapılacak İşlem

	Kabinde mahsur kalma
	Kabindeki kişiyle haberleşme kurulur, sakin kalmaları sağlanır; yetkili servis veya eğitimli kurtarma personeli çağrılır. Kapılar zorlanmaz.

	Kırmızı bilgi etiketi iliştirilmesi
	Asansör derhal kullanıma kapatılır; mevzuatta öngörülen sürede güvenli hâle getirilmesi sağlanır.

	Sarı bilgi etiketi iliştirilmesi
	Tespit edilen uygunsuzlukların giderilmesi için yetkili servisten iş talep edilir ve takip kontrolü planlanır.

	Kat hizasında durmama / seviye kaçırma
	Asansör hizmet dışı bırakılır ve yetkili servis çağrılır.

	Anormal ses, titreşim veya koku
	Asansör hizmet dışı bırakılır, kullanıma kapatılır ve yetkili servis bilgilendirilir.

	Makine dairesi sıcaklığının sınır değeri aşması
	Havalandırma kontrol edilir; giderilemezse asansör hizmet dışı bırakılarak servis çağrılır.

	Acil haberleşme veya imdat aydınlatmasının çalışmaması
	Asansör hizmet dışı bırakılır; sistem çalışır hâle gelmeden hizmete açılmaz.



Giderilemeyen veya tekrarlayan durumlarda PR-011 Bakım-Onarım Prosedürü kapsamında bakım talebi açılır. Enerji performansında belirgin kayba yol açan durumlar Enerji Yönetimi Koordinatörlüğüne bildirilir.
9. ENERJİ VERİMLİLİĞİ KURALLARI
1. Az trafikli binalarda asansör tüketiminin önemli bölümü bekleme (standby) durumunda oluşur; kabin aydınlatması ve fanının otomatik sönmesi sağlanır.
1. Kabin aydınlatmasında LED armatür kullanımı tercih edilir.
1. Makine dairesinin gereğinden fazla soğutulması gereksiz tüketimdir; üretici sınır değerleri esas alınır.
1. Birden fazla asansörün bulunduğu gruplarda trafik ayarları ve boş dönem park stratejisi dönemsel olarak gözden geçirilir.
1. Karşı ağırlık dengeleme oranındaki sapma motor yükünü ve tüketimi artırır; yıllık olarak kontrol ettirilir.
10. İLGİLİ DOKÜMANLAR VE KAYITLAR
1. TS EN ISO 50001:2018 Enerji Yönetim Sistemleri Standardı (Madde 8.1)
1. ÖEK Operasyonel Kontrol Talimatı
1. Asansör İşletme Kontrol Formu
1. Asansör Periyodik Bakım Takip Formu
1. ÖEK Yıllık Bakım Planı
1. PR-011 Bakım-Onarım Prosedürü
1. YD-090 Yıldız Teknik Üniversitesi Enerji Politikası
1. Üretici işletme ve bakım kılavuzu
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