

	[image: daire, amblem, simge, sembol, ticari marka içeren bir resim

Açıklama otomatik olarak oluşturuldu]
	OTOMASYON GÜVENLİK TALİMATI
(BEŞİKTAŞ KAMPÜSÜ)
	Doküman No
	TL-364

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	03.05.2024

	
	
	Revizyon Tarihi
	16.01.2023

	
	
	Revizyon No
	01

	
	
	Sayfa
	1/1



 
1. AMAÇ
Bu görev tanımının amacı; Yıldız Teknik Üniversitesi Kampüslerinde bulunan giriş kapılarında Özel Güvenlik Personeli tarafından uygulanacak güvenlik kontrollerini belirlenmektir.
2. KAPSAM
Bu görev tanımı T.C. Yıldız Teknik Üniversitesi’nde Hizmet Şartnamesi gereği görev yapan, Özel Güvenlik Personelini kapsar.
3. TANIMLAR
Bu talimatta tanımlanacak bir terim bulunmamaktadır.	
4. SORUMLULUKLAR
Bu talimatın hazırlanmasından ve uygulanmasından Koruma ve Güvenlik Müdürü sorumludur.
5. UYGULAMA
5.1 Genel;
· GÖREV ALANINDAKİ CİHAZLARI VE SARF MALZEMELERİNİ AMACI DIŞINDA KULLANMAMAK  
· GÖREV ALANINI BİR ÜST AMİRİNİN BİLGİSİ OLMADAN TERK ETMEMEK
· GÖREV ALANINDA YANICI VE PATLAYICI MADDELERİ BULUNDURMAMAK
· GÖREV ALANININ GÜNLÜK TEMİZLİĞİNİ YAPMAK
· GÖREV ALANINDA MESAİ SAATİNİN BAŞLANGICI VE BİTİŞ ARASINDA GEÇEN ÇALIŞMALARININ RAPORUNU YAZMAK
·  GÜVENLİK MÜDÜRÜNÜN BİLGİSİ İZNİ OLMADAN KAMERA KAYITLARI OTOMASYON GÖREVLİLERİ HARİÇ BAŞKA PERSONELLER TARAFINDAN İZLENMEYECEK    GÖRÜNTÜ VERİLMEYECEK. 
· GÖREVİ HAKKINDA GİZLİLİĞİ ESASINI UNUTMAMAK
· OTOMASYON ALANINA GÖREVİ OLMAYAN KİŞİLERİ ALMAMAK
· GÜN İÇİNDE KAMPÜSTE YAŞANAN OLAYLARI DİKKATLİ BİR ŞEKİLDE TAKİP
EDİP, ÖNEM ARZ EDEN KONULARI KAYIT ALTINA ALARAK MUHAFAZA EDİLMELİDİR
· GÖREVİNDE TARAFSIZ OLMAK
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