	[image: image1.png]



	KANUNİ VE DİĞER ŞARTLAR PROSEDÜRÜ
	Doküman No
	PR-024

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	20.11.2020

	
	
	Revizyon Tarihi
	17.08.2021

	
	
	Revizyon No
	01

	
	
	Sayfa
	1/2



Revizyon Takip Tablosu

	REVİZYON NO     
	TARİH
	AÇIKLAMA

	00
	01.11.2013
	İlk yayın.

	01
	17.08.2021
	İSG Yönetim Sistemi gereğince düzenlemeler yapıldı.

	
	
	


1.Amaç
Bu prosedürün amacı; kuruluşumuz kanundan doğan yükümlülüklerin yerine getirilmesi için kurum faaliyetleri ile ilgili yasal mevzuatın tespiti, değişikliklerin izlenmesi ve bu bilgilerin ilgili personele iletilerek gereğinin yapılması ile bu konuda izlenen yöntem, sorumluluk ve yetkileri tanımlamaktadır.

2.Kapsam
Bu prosedür kuruluşumuzda uygulanan "Entegre Yönetim Sistemi" (EYS) kapsamındaki yapmakla yükümlü olduğu şartlara ait faaliyetler için kapsar. 

3.Tanımlar
4. Sorumlular

Kanuni mevzuatların incelenmesi ve sisteme adaptasyonun sağlanmasından, revizyona uğrayan mevzuatların değerlendirilmesinden ve kanuni şartların yerine getirilmesinden "Entegre Yönetim Sistemi" için Yönetim Temsilcisi sorumludur.

5. Uygulama

Kurumumuzda mevzuat dışında belirlenmiş özel bir şart uygulanmamaktadır. İlgili tarafların talepleri ve / veya yönetim talebi ile özel bir şart uygulanması kararı Üst Yönetim tarafından alınır. Özel şartların uygulanmasında mevzuata uyum konusunda izlenen yöntemler ve sorumluluklar geçerlidir.

5.1. Kurumumuzun kanuni yükümlülüklerinin yerine getirilmesi amacıyla, mevzuatın yayını ve takibi ile ilgili dış paydaşların ilgili (Bakanlıklar, resmi gazete, mevzuat.gov.tr vs.) aracı platformları online olarak takip edilir. 

5.2. Çevre ve ISG ile ilgili kanun, yönetmelik ve mevzuatların değişimlerinin takibi ve güncellenmesi yönetim temsilcisinin, uygulanması ilgili birimin sorumluluğundadır. Yılda 4 defa (Ocak-Nisan-Temmuz-Ekim) ilgili siteler kontrol edilerek gerekli değişiklikler uygulamaya alınır.

5.3. Kurumumuzun kanuni yükümlülüklerini en iyi seviyede yerine getirmesinden ve sürekliliğinin sağlanmasından Yönetim Temsilcisi sorumludur.

5.4. Eğer ilgili yönetmeliklerde değişiklik oluşmuşsa ilgili birim değişiklikleri inceler. Oluşan değişikliklerde kurumumuzu ilgilendiren mevzuatlardaki yeni yükümlülükler ve / veya değişiklikler belirlenir. 

5.6. Kanuni yükümlülüklerin yerine getirilip getirilmediği iç denetimler sonucu anlaşılırsa düzeltici faaliyet kararları alınır ve sonuçtan Üst Yönetim, Yönetim Temsilcisi tarafından bilgilendirilir.


6. İLGİLİ DOKÜMANLAR
PR-002-Dokümanların Kontrolü Prosedürü 
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