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ORGANİZASYONDAKİ YERİ

: İletişim Koordinatörüne bağlı görev yapar.

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:

· Mesleğine ait teknolojik araçları etkili ve verimli kullanmak,

· Görevi ile ilgili gerekli planlamaları yapmak,

· Halkla ilişkilerde görsel ve sözlü iletişim araçlarını kullanmak,
· Özel ya da kamu kurum ve kuruluşları nezdinde; kurumun tanıtımını, faaliyetlerini tanıtmak,

· Kurum hakkında çevrede olumlu izlenimler oluşturabilecek ilişkileri kurmak ve bu amaçla gerekli faaliyetleri planlamak,

· Kurum nezdinde yapılan etkinlik ve organizasyonları duyurmak, ve hazırlık çalışmalarını yürütmek,
· Mesleği ile ilgili gelişmeleri takip etmek ve uygulamak,
· Tüm çalışmalarını görev tanımlarına ve üniversitenin sahip olduğu entegre yönetim sistemi standartlarına uygun olarak gerçekleştirmek.
· Verilecek benzeri nitelikteki görevleri yapmak,

· Halkla İlişkiler Görevlisi görevlerinden dolayı İletişim Koordinatörüne karşı sorumludur. 
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER:

· Mesleki bilgi birikimi ve deneyime sahip olmak.
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