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ORGANİZASYONDAKİ YERİ 
: Birim Amirleri ve Araç İşletme Şefine bağlı görev yapar.
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 
· Hizmet araçlarını trafik kuralları çerçevesinde kullanmak,

· Görevli olduğu taşıtın  iç ve dış temizliğini yapıp, her an hizmete hazır bulundurmak.

· Taşıtta bulunması gereken avadanlıkların bakımlı olmasını sağlamak ve araçta oluşan arıza veya olumsuzlukları derhal amirine bildirmek.
· Araca ait basit bakım hizmetlerini (yağ, su veya lastik basınç değeri gibi) bizzat yapmak.

· Taşıtların yükleme ve boşaltılmasına nezaret etmek.
· Taşıdığı herhangi bir personel ile sıkıntı yaşandığı vakit doğrudan amirine bilgi vermek, gereksiz diyaloğa girmemek.

· Mesai saatleri içerisinde kılık kıyafetlerinin düzgün ve temiz olmasına dikkat etmek
· Tüm çalışmalarını görev tanımlarına ve üniversitenin sahip olduğu yönetim sistemi standartlarına uygun olarak gerçekleştirmek.

· Verilecek benzeri görevleri yapmak.
· Şoförler görevlerinden dolayı görev yaptıkları birim amiri ve araç işletme şefine karşı sorumludur.
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER :   

· En az ilköğretim okulu mezunu olmak,
· Üniversitelerde Görevde Yükselme Yönetmeliğinin şoför için aradığı şartları taşımak.
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