	 [image: image1.png]



	TEMİZLİK HİZMETLERİ ŞEFİ
	Doküman No
	GT-081

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	23.01.2014

	
	
	Revizyon Tarihi
	10.02.2025

	
	
	Revizyon No
	01

	
	
	Sayfa
	1/1



ORGANİZASYONDAKİ YERİ
: Destek Hizmetleri Şube Müdürüne bağlı görev yapar.

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:
· Kampüste Sorumlu olduğu bölgede talep takip sistemi üzerinden gelen taşıma ve düzenleme işlerini İş sağlığı ve güvenliği kanun ve yönetmeliğine uygun olarak organize etmek

· Kampüs içerisindeki tüm birimlerin bina sorumluları ile doğrudan iletişime geçerek aksayan veya yapılması gerek işlerin organize edilmesi.

· Kampüste sorumlu olduğu alanlardaki yol, meydan, kapalı ve açık alanların temizliğinin, düzenin ve tertibin sağlanmasını kontrol etmek ve yaptırmak.
· İhtiyaç halinde çevre belediyeler ile iletişime geçerek destek almak
· Kampüste faaliyet gösteren tüm birimlerinde oluşan kâğıt ve ambalaj atıklarının kaynağında ayrı toplanmasına yönelik çalışmaları yürütmek ve çevre ile uyumlu ve kaynakları koruyucu bir sistem içerisinde gerçekleştirilmesini sağlamak.
· Mesai saatleri içerisinde sorumlu olduğu bölgeleri gezerek aksaklık ve eksiklikleri tespit etmek ve aksiyon almak.
· Üniversite içerisinde hurdaya ayrılan tüm malzemelerin toparlanması, depolama alanına sevk ederek hurdanın cins ve tehlike sınıfına göre tasnif edilmesi

· Tüm çalışmalarını görev tanımlarına ve üniversitenin sahip olduğu yönetim sistemi standartlarına uygun olarak gerçekleştirmek
· Verilen benzeri görevleri yapmak.
· Görevlerinden dolayı Destek Hizmetleri Şube Müdürüne karşı sorumludur.
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER: 
· 657 sayılı Devlet Memurları Kanununa göre memur statüsünde bulunmak. 
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