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	ÇEVRE MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ

ARAŞTIRMA ELEMANI İÇİN

LABORATUVAR KULLANIMI TALEP VE GÜVENLİK BİLGİ FORMU
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	Başvuru Tarihi
	
	FOTOĞRAF

	Çalışacak Araştırma Elemanı*
	Adı Soyadı:
	

	
	Cep Tel:
	İmza:
	

	
	e-posta:
	
	

	
	Kan Grubu:
	
	

	ÖNEMLİ UYARI: 
Çalışacak araştırma elemanı bu formu imzalamakla, aşağıda verdiği kişisel bilgilerin doğruluğunu beyan eder ve arka sayfadaki laboratuvar çalışma kurallarını da okuyup kabul eder.

	Çalışacak araştırma elemanı için acil durumda aranacak kişi bilgisi:

Adı Soyadı:                                   .Yakınlığı:                Cep Tel:                              Sabit Tel: 

	Çalışacak araştırma elemanının sağlık sorunu (duyma, solunum, fobi, panik atak vs) var mı?



	Sorumlu Öğretim Üyesi
	Unvanı, Ad Soyadı:
	İmza:

	
	Dahili Tel:
	Cep Tel:
	

	Çalışma Amacı
	☐Tez (Bitirme)   ☐Tez (Yüksek Lisans)   ☐Tez (Doktora)   ☐ARGE Projesi
☐Ders Lab. Çalışması    Diğer (belirtiniz)…………………..…………………….…….

	Çalışma Desteği
	☐Desteksiz/kişisel destek   ☐BAP   ☐SANTEZ   ☐TÜBİTAK   ☐İSTKA   ☐Teknopark
☐Diğer (belirtiniz) ………………………………………………….…………………………

	Çalışmanın Süresi
	Başlama Tarihi:  ….…/….…/...………                  Bitiş Tarihi:  ….…/….…/...………  .
Laboratuvar kullanım istek formunun geçerlilik süresi 6 aydır. 6 aydan uzun süreli çalışmalar için bu formun yenilenmesi gereklidir.

	Çalışma Programı
	☐ Pazartesi

Saat aralığı:

........ - ........
	☐ Salı

Saat aralığı:

…….. - ……..
	☐ Çarşamba

Saat aralığı:

…….. - ……..
	☐ Perşembe Saat aralığı: …….. - ……..
	☐ Cuma

Saat aralığı:

…….. - ……..

	
	ÖNEMLİ UYARI: Bu Talep Formu sadece hafta içi ve mesai saatleri (08.30 – 17.00) dâhilinde geçerlidir. Mesai saatleri dışında ve hafta sonları çalışılacaksa, ayrıca 
“YTÜ İnşaat Fakültesi - Mesai Saatleri Dışı Çalışma İzin Forumu’nun” doldurulması ve Fakülte Güvenlik Birimine de bildirilmesi gerekmektedir. 

	

	LABORATUVAR SORUMLUSU

Adı Soyadı :

Unvanı       :

İmza           :
	BÖLÜM BAŞKANI

Adı Soyadı :

Unvanı       :

İmza           :


*Çalışacak araştırma elemanı bu form ile beraber Öğrenci Belgesi, ve Kimlik Kartı fotokopisini ibraz edecektir.
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İNŞAAT FAKÜLTESİ ÇEVRE MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ
LABORATUVAR ÇALIŞMA KURALLARI VE GÜVENLİK BİLGİLERİ
1. Laboratuvar ortamı ve deneysel çalışmalar dikkat ve ciddiyet gerektirir. Özellikle İş Sağlığı ve Güvenliği (İSG) hususunda azami dikkat ve ciddiyet gösterilmesi zorunludur.

2. Laboratuvar ortamının mevcut düzenini bozacak veya tehlikeye yol açabilecek her türlü girişimden kaçınılmalıdır. 
3. Laboratuvarda çalışacak personel, çalışmaları süresince bütün laboratuvar kurallarına uymak zorunda olup ayrıca. Laboratuvar Komisyonunun belirleyeceği ilave uyarılara ve kurallara da uymakla yükümlüdür.
4. Yapılacak çalışma ile ilgili kurulacak deney düzeneği hakkında laboratuvar sorumlusuna bilgi verilmeli ve çalışmanın özelliğine göre belirlenecek ilave kurallara uygun olarak kurulmalıdır.

5. Laboratuvarda önlükle çalışmak ve çalışmanın özelliğine göre gözlük, maske, eldiven vb. koruyucu ekipmanlar kullanmak zorunludur.
6. Uzun saçlar toplanmalı, ya topuz yapılmalı veya yanmaz bone içine alınmalıdır. Ayakkabılar laboratuvarda çalışmaya uygun olmalı, burnu açık ayakkabı giyilmemelidir.

7. Çalışma alanları iş kazasına ve yangına sebep olmayacak şekilde titizlikle kullanılmalıdır. 
8. Çalışma için tahsis edilen alan ve ekipman, çalışma boyunca temiz ve düzenli tutulacak ve iş bitiminde çalışılan cihaz ve çalışma alanı temiz olarak bırakılmalıdır.

9. Cihaz ve ekipmanlar, laboratuvar sorumlusunun izni olmaksızın başka bir laboratuvara taşınmayacak veya laboratuvar dışına kesinlikle çıkarılmamalıdır.

10. Kullanıldıktan sonra her bir eşya, alet veya cihaz belli ve yöntemine uygun biçimde temizlenerek yerlerine kaldırılmalıdır.

11. Ortak kullanımdaki cihazlar için her kullanımda “Cihaz Kullanım Listesi” tam olarak doldurulmalıdır.
12. Laboratuvar koridorunda malzeme ve ekipman bulundurulmamalıdır. 

13. Laboratuvar odalarındaki yürüme alanlarında, acil müdahaleyi engelleyecek ve İSG kurallarına aykırı şekilde eşya ve malzemeler bulundurulmamalıdır.

14. Arızalanan cihaz ve ekipmanlara kişisel müdahalede bulunulmamalı, derhal laboratuvar sorumlusuna bilgi verilmelidir.

15. Laboratuvar ortamında yiyecek bulundurmak ve yemek-içmek kesinlikle yasaktır.

16. Gereken durumlarda havalandırma tertibatının çalıştırılması zorunludur. Toz, kötü koku ve zararlı gaz oluşturan işlerde koruyucu maske kullanmak zorunludur.

17. Yanıcı ve patlayıcı potansiyeli olan madde ve malzemelerin kullanılacağı çalışmalarda, İSG kurallarına titizlikle uyulmalıdır.

18. Kimyasal malzemelerle çalışmadan önce Kimyasal Malzeme Güvenlik Bilgi Formu dikkatlice okunmalı ve buna göre davranılmalıdır. Kimyasalın tehlike riskine uygun olarak eldiven, gözlük ve maske kullanılmalı, gerektiğinde çeker ocak içerisinde işlem yapılmalıdır.
19. Çalışma yapılacak alanların dışında ilgili olunmayan hiçbir alana laboratuvarda girilmemelidir. 

20. Zehirli ve yakıcı çözeltiler, pipetten ağız yolu ile çekilmemelidir. Bu işlem için vakum ya da puar kullanılmalıdır.

21. Genel olarak toksik olmadığı bilinen kimyasal maddeler bile, ağıza ve ağız bölgesine alınmamalıdır. 

22. Gözler, hassas terazide tartma gibi işlemler dışında daima korunmalıdır. Emniyet gözlükleri takmak yararlıdır. Gazlardan dolayı gözlerin herhangi bir tahrişinde buna engel olmak için sık sık gözler bol su ile yıkanmalıdır.

23. Asit, baz gibi aşındırıcı yakıcı maddeler deriye damladığı veya sıçradığı hallerde derhal bol miktarda su ile yıkanmalıdır.

24. Sülfürik asit, nitrik asit, hidroklorik asit, hidroflorik asit gibi asitlerle bromür, hidrojen sülfür, hidrojen siyanür, klorür gibi zehirli gazlar içeren maddeler ile çeker ocakta çalışılmalıdır.

25. Tüm asitler ve alkaliler sulandırılırken daima suyun üzerine ve yavaş yavaş dökülmeli, asla tersi yapılmamalıdır. 

26. Etil alkol gibi yanıcı, kolay tutuşan maddeler Bunzen beki alevi çevresinden uzak tutulmalıdır.

27. Kimyasallar taşınırken iki el kullanılmalı, bir el kapaktan sıkıca tutarken, diğeri ile şişenin altından kavranmalıdır.

28. Laboratuvar malzemeleri kullanılırken sonradan çalışacaklar için de malzeme üzerine gereken özen gösterilmelidir. 
29. Ellerde kesik, yara ve benzeri durumlar varsa bunların üzeri ancak su geçirmez bir bantla kapatıldıktan sonra çalışılmalı, aksi takdirde çalışılmamalı ve son durum sorumluya iletilmelidir.

30. Soğuk muhafaza depolarında saklanacak numunelerin etiketleri kontrolü sağlanabilecek şekilde numuneler üzerine yerleştirilmelidir. Numunelerin depoda kalma süresi en fazla 2 aydır. Daha uzun süre kalması gereken numunelerin etiketleri yenilenmelidir. İşi biten numuneler veya çalışmanın bitiminde bütün numuneler, soğuk hava depolarından çıkarılarak usulüne uygun şekilde bertaraf edilmelidir. Bu hususta Uzman ve Teknisyenlerden bilgi alınabilir.
31. Soğuk oda numune için ilgili laboratuvardaki teknik personele gerekli kaydı yaptırmak zorunludur. Bu kayıtla birlikte alınacak numune için kodun numunenin üzerine görülecek şekilde konulması gerekmektedir.

32. Numuneler soğuk odaya konulurken giriş sol alttan başlanarak sağ tarafa doğru artan numara sırasına göre yerleştirilmelidir. Bir sıra dolduktan sonra yine soldan başlayarak bir üst rafa ve sağa doğru gidecek şekilde yerleştirilmelidir. 

33. Soğuk odaya numuneler kendisine en yakın numara göz önünde bulundurularak (kendisine yakın düşük ve yüksek numaralı numunelerin arasına gelecek şekilde) yerleştirilmelidir.

34. İki aylık süresi geçen numuneler sahiplerine sorulmaksızın bertaraf edilecektir

35. Soğuk odanın ortasına gelişigüzel konulan numuneler sahiplerine sorulmaksızın bertaraf edilecektir.
36. Herhangi bir numarası olmayan numuneler sahiplerine sorulmaksızın bertaraf edilecektir.
37. Laboratuvarın faaliyet gösterdiği konulara göre ortaya çıkan atıklar doğrudan alıcı ortama verilmemeli, tekniğine ve mevzuata uygun bir biçimde bertaraf edilmelidir. 

38. Su, gaz muslukları ve elektrik düğmeleri, çalışılmadığı hallerde kapatılmalıdır. 

39. Kimyasal maddeler gelişigüzel birbirine karıştırılmamalıdır.
40. Ecza dolabında neler bulunduğu, yangın söndürme cihazının nasıl çalıştığı bilinmelidir. Bu konuda eğitim İSG eğitimlerine gerekli katılım sağlanmalıdır.  

41. Laboratuvar kazalarında uygun eylem planları için öncesinde mutlaka ilk yardım eğitimleri alınmalıdır. 
42. Asetik asit, hidroklorik asit, fosforik asit ve sülfürik asidin deri ile temasında ilgili bölgeyi hemen bol çeşme suyu ile yıkamalı, bulaşan giyecekler çıkarılmalıdır. Önce temas ettiği alanlar iyice yıkanmalı, sonra soda, bikarbonat gibi yumuşak bir alkali çözeltisi uygulanmalıdır. Eğer gözler söz konusu ise, hemen ılık su ile en az 15 dakika yıkanmalıdır.

43. Kromik asit ve dikromatların deri ile temasında %5'lik sodyum tiyosülfat ile yıkama yapılır, eğer lezyonlar görünürse bir sağlık kuruluşuna başvurulmalıdır. 

44. Alkalilerin deri ile temasında ise bol miktarda suyla ve nötralize etmek amacıyla ilgili bölge sirke ile yıkanmalıdır. Göze sıçraması halinde, derhal bol akar su ile gözleri gerekirse zorla açarak yıkamalı ve hemen bir sağlık kuruluşuna gidilmelidir.

45.  Krom, brom, HCl vb. gibi kimyasalların buharları doğrudan solunduğunda zehirlenmelere yol açar. Bu durumda hemen sağlık kuruluşuna haber verilmeli ve hekim gelinceye kadar tam bir dinlenme ve açık hava sağlanmalıdır.

46. Amonyum klorür, kobalt klorür, demir klorürün deri ile temasında iyice yıkanmalı, yutulmasında ise kusturulmalı ve bol miktarda su verilmelidir. Sağlık yardımı alınmalıdır. Potasyum nitrat, civa nitratın deri ile temasında iyice yıkanmalı, eğer kaşıntı, döküntü varsa sağlık kuruluşuna başvurulmalıdır. 

47. Alüminyum, amonyum, kobalt, bakır, magnezyum, nikel, potasyum, sodyum, çinko, kadmiyum ve sülfatın deri ile temasında iyice yıkanmalı, eğer deri reaksiyon gösteriyorsa sağlık kuruluşuna başvurulmalıdır.

48. Elektrik akımlarına kapılmalarda kişi, elektrikle yüklü olduğundan yaklaşmadan önce ana kaynaktan akım kesilmeli veya fiş prizden çıkarılmalıdır. Bu yapılamıyorsa lastik çizme ya da eldivenle ya da kuru bir önlük üzerine basarak ilgili kişiye yaklaşılmalıdır. Elektrik cereyanı ile temas kesildikten sonra temiz havada suni teneffüs yaptırılmalı ve en yakın hastaneye götürülmelidir.

49. Mesai saatleri/günleri dışında yapılacak laboratuvar çalışmaları için ilgili yürütücü öğretim üyesinin izni alınacak, ayrıca “YTÜ İnşaat Fakültesi - Mesai Saatleri Dışı Çalışma İzin Formu” doldurulacak ve Fakülte Güvenlik Birimine de bir kopyası verilecektir. Bu çalışmalar ilgili yürütücü öğretim üyesi nezaretinde yapılacaktır.

50. Burada yazılı kurallara, İSG talimatlarına ve mevcut laboratuvar kurallarına aykırı davranan çalışmacıların laboratuvar kullanımları kısıtlanacaktır.

51. Lisans öğrencileri yanlarında danışman ve sorumlu asistanı olmak şartıyla laboratuvarlarda çalışabilirler.
52. Laboratuvarda, özellikle kilitlenmiş bir yerde yalnız çalışılmamalıdır. Her türlü olasılıklara karşı, tek başına çalışan kişi yapacağı işlerle ilgili gerekli detayları önceden bir başkasıyla paylaşmalıdır.

53. Laboratuvar terkedilirken bulaşıklar yıkanmalı, tüm kimyasallar güvenlik altına alınmalı, su ve gaz muslukları ana musluktan kapatılmalı ve açık elektrik veya çalışan cihaz bırakılmamalıdır.
54. Laboratuvarda yukarıda sayılan ilkelere uygunsuz hareket edenlerin tespit edilmesi halinde ilave yaptırımlar uygulanacaktır.
Yukarıda verilen Laboratuvar Güvenlik kurallarını okudum. Bu kurallara uyacağımı, bu kurallardan herhangi birine uymadığım için meydana gelebilecek bir kazanın sonuçlarından kendim sorumlu olacağımı, Yıldız Teknik Üniversitesi çalışanlarının hukuki ve cezai sorumluluğunun olmayacağını kabul ve beyan ederim.

ADI SOYADI                    :

TARİH                              :

İMZA                                :

	       FOTOGRAF
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İNŞAAT FAKÜLTESİ

ÇEVRE MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ

LABORATUVAR GİRİŞ KARTI

ADI       :

SOYADI:

SORUMLU KİŞİ / DANIŞMAN:



	GÖREVİ / STATÜ:
	


Bu kart sadece Lisans ve Lisansüstü öğrenciler içindir. 
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