



	YILDIZ TEKNİK ÜNİVERSİTESİ
UYGULAMALI BİLİMLER FAKÜLTESİ
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU




	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN
TAMAMLANMA SÜRESİ 
(EN GEÇ)

	1
	Staj
	1. Zorunlu Staj Formu
1. Staj Sicil Formu
1. Staj Defteri
1. 3 Fotoğraf
1. Takvim

	Başvuru 1 gün, değerlendirme 2 hafta






	2
	Kayıt Dondurma
	1- Dilekçe
2- Kayıt dondurma gerekçesini gösterir belge (Sağlık Kurulu Raporu, Fakirlik İlmuhaberi, Tutukluluk Belgesi vb.)
	2 Hafta

	3
	Derse Yazılma
	1- Elektronik ortamda gerçekleştirilmektedir. https://obs.yildiz.edu.tr/oibs/std/login.aspx
	1 Hafta

	4
	Ekle/Sil İşlemleri
	1- Elektronik ortamda gerçekleştirilmektedir. https://obs.yildiz.edu.tr/oibs/std/login.aspx
2- Öğrenci Beyanı (Sistem öğrenciye kapandıktan sonra)
3- Dilekçe (Süre bitiminden sonra)
	1 Hafta

	5
	Derse Yazılma (Mazeretli)
	1- Dilekçe
2- Mazeretini belirten belge

	2 Hafta

	6
	Ders Muafiyeti
	1- Dilekçe
2- Not Durum Belgesi
3- Mezun/İlişiği kesilen okula ait onaylı ders içeriği
	2 Hafta

	7
	Başarı Notuna İtiraz
	1- Form Dilekçe
	3 Hafta

	8
	Ders İçeriği Talebi
	1- Öğrenci Beyanı ve ders içeriğinin
        http://www.bologna.yildiz.edu.tr/
           adresinden temin edilmesi
	1 Saat

	9
	Öğrenci Dilekçeleri
(Öğrenci Değişim Programları, Ders Saydırma vb)
	1- Dilekçe 

	2 Hafta

	10
	Mazeretli Sınav Hakkı İsteği
	1- Dilekçe
2- Mazereti gösterir belge
	1 Hafta

	11



	Harçsız Pasaport Yazısı
	1- Dilekçe
2- Yurtdışına gitme nedenini gösterir belge
3- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
	1 Gün

	12
	İzin İşlemleri
(Akademik ve İdari Personel)
	İzin Formu
	2 Gün

	13
	Yurtiçi ve Yurtdışı Görevlendirme
	1- Görevlendirme Formu
2- Bildiri Özeti
3- Bildirinin Kabul Edildiğine Dair Belge.
	2 Hafta

	14
	Belge İsteği
(İlgili Makama)
	Kişi Beyanı
	30 dak.




Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 


İlk Müracaat Yeri:								İkinci Müracaat Yeri:
İsim		: Ali Levent KOL						İsim		: Prof. Dr. Özer ÇINAR 
Unvan		: Fakülte Sekreteri						Unvan		: Dekan V. 
Adres		: Y.T.Ü. U.B.F. Dekanlığı No:169 34220 Esenler/İST.		Adres		: Y.T.Ü. U.B.F. Dekanlığı No:169 34220 Esenler/İST.
Tel		: (0212) 383 80 70						Tel		: (0212) 383 80 62	
Faks		:                         						Faks		: 	
E-Posta	: alikol@yildiz.edu.tr 							E-Posta	: ocinar@yildiz.edu.tr 
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