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	Öğrenci,

Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başk.,

Kütüphane ve Dok.Daire Başk., Uzaktan Eğitim ve Araştırma Merk. Müd.,Harita Bölümü
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Fakülte Yönetim Kurulu kararı ile mezuniyet hakkını elde eden lisans öğrencilerinin özlük dosyaları diplomaların hazırlanması için Mezuniyet ve Diploma İşlemleri Şube Müdürlüğü’ne gönderilir.





Mezuniyet şartını sağlayan lisansüstü öğrencilerin mezuniyeti ile ilgili Enstitü Yönetim Kurulu Kararı Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’na gönderilir.








Kimlik bilgilerinde değişiklik yapılacak ise Fakülte / Enstitü Yönetim Kurulu kararı tashih edilir.





Lisans ve lisansüstü öğrencilerinin diploma numaraları öğrenci mezuniyeti girişi yapıldığında belirlenen diploma desenine göre her yıl yeniden başlanarak Öğrenci Bilgi Sistemi üzerinden otomatik verilir; tekrar etmez, benzersizdir.





Mezun öğrencinin kimlik bilgileri Öğrenci Özlük Dosyasındaki kimlik belgesi ile Öğrenci Bilgi Sistemindeki Nüfus Veri Sistemi üzerinden kontrol edilir.





Bilgiler tutarlı mı? değil mi?





Mezun öğrenciden kimlik bilgilerine ilişkin belge istenilir.





Diploma bilgileri kontrol edilerek sistem üzerinden basılır.
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Basılı Diplomanın arkasında yer alan seri numarası Öğrenci Bilgi Sisteminde ilgili alana yazılır.








Diploma, imzaya sunulur. Daire Başkanı tarafından diplomanın arkası imzalanır.








Diploması hazırlanan öğrencilerin listesi alınır, imza karşılığı ile ilgili Fakülte Dekanı ve Enstitü Müdürünün imzasına sunulur.








Diplomanın imzalanması ve Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına gönderilmesi
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Fakülte Dekanı ve Enstitü Müdürünün imzası tamamlanan öğrencilerin listesi alınır, imza karşılığı ile Rektör imzasına sunulur.





Diplomanın imzalanır ve Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına gönderilir.








Rektör imzasından sonra alınan diploma mühürlenir ve Öğrenci Özlük Dosyasına kaldırılır. 








Öğrenci Bilgi Sistemi üzerinden Diploma Eki basılır ve bilgiler kontrol edilir.





Gerekli düzeltmeler yapılır.





Bilgiler doğru mu? değil mi?





Öğrenci İşleri Daire Başkanının imzasına sunulur ve mühürlenir.





Onaylı Diploma Ekinin fotokopisi alınır ve Öğrenci Özlük Dosyasına kaldırılır.


.
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2015 ve öncesi mezun olan ve Diploma almak için başvuran mezuna "İlişik Kesme belgesi" verilir. Öğrenci tarafından ilgili birimlerden onay alması istenir. (2016 ve sonrası yıllarda mezun olanlar için ilişik kesme belgesi kullanılmaz. İlişik kesme işlemi için verilen onaylar Öğrenci Bilgi Sistemi üzerinden gerçekleştirilir.)








2015 yılı ve öncesi mezun olan kişinin ilişik kesme belgesini ilgili birimlere onaylatır. Tüm mezun öğrenciler Mezuniyet Andı ve Diploma Teslimi Formunu doldurur, mezuniyet için gerekli belgeleri teslim eder.








Alınan belgeler kontrol edilir.








Belgelerde eksiklik veya hata var mı?





Diploma, Diploma Eki, Dereceye Girenlere "Derece Belgesi" ve Diploma Eki öğrenciye teslim edilir.
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Her eğitim-öğretim yılı sonunda lisans-lisansüstü mezun öğrencilerin listesi alınarak dosyalanır.
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