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Maaş tahakkuk hazırlık işlemlerinin başlatılması (birimlerden gelen evraklar doğrultusunda veya re’sen)



Ödeme Emri Bilgileri Doğru mu?

İlgili maaş evrakları gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisine imza için sunulur. İmzalanan evraklar ve diğer evraklar HYS sistemine yüklenir.
1
EVET
Sürekli işçi maaş ve ikramiyeleri Winbordro programında hesaplanır, ödeme emri hazırlanır.

İlgili programlara puantajların işlenmesi ve diğer verilerin girişi
(Winbordro)
HAYIR


	

İlgili Birim
Maaş Tahakkuk Memuru








Destek Hizmetleri Şube Müdürlüğü
İlgili Birim
Maaş Tahakkuk Memuru



Maaş Tahakkuk Memuru







Maaş Tahakkuk Memuru





Maaş Tahakkuk Memuru
Gerçekleştirme Görevlisi Harcama Yetkilisi
	

DŞ-009-4857 sayılı İş Kanunu
Toplu İş Sözleşmesi








Puantaj Çizelgesi
Toplu iş sözleşmesi
Toplu İş Sözleşmesi





Cumhurbaşkanlığı Kararnamesi (Tediye)
Toplu İş Sözleşmesi
Ödeme Emri Belgesi






Ödeme Emri






Puantaj çizelgesi
Ödeme Emri Belgesi
Banka Üst Yazısı
Maaş Bordrosu
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Tahakkuk fişlerinin Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına teslim edilmesi ile işlem tamamlanır.

Muhtasar pim hizmet beyannamesinin hazırlanıp E-beyanname sistemi üzerinden gönderilmesi
İmzalanan evrakların 1 nüshası Maaş ve Tahakkuk Şube Müdürlüğü tarafından arşivlenir. Evraklar Ödeme için Strateji Daire Başkanlığı’na HYS üzerinden gönderilir.

Maaş evraklarının HYS üzerinden, Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisine imzaya sunulması

	


Maaş Tahakkuk Memuru
Gerçekleştirme Görevlisi
Harcama Yetkilisi 
Muhasebe
Yetkilisi







Maaş Tahakkuk Memuru









Maaş Tahakkuk Memuru





Maaş Tahakkuk Memuru

	



Ödeme Emri Belgesi
Sendika Kesintisi
BES Kesintisi
Gelir Vergisi Listesi
Banka Üst Yazısı
Puantaj Çizelgesi
Maaş Bordrosu







Ödeme Emri Belgesi
Sendika Kesintisi
BES Kesintisi
Gelir Vergisi Listesi
Banka Üst Yazısı
Puantaj Çizelgesi
Maaş Bordrosu




E-Beyanname






E-Beyanname sisteminden alınan Tahakkuk Fişi
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