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	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	
Toplantı gündeminin oluşturulması için öneri ve yazılar Yazı İşleri Birimine havale edilir.






	
Öneri ve yazıların gündeme alınması için kontrol edilir.



                                                                  
İlgili birime gerekçesi yazı ile iletilir.


					        HAYIR


         				    




		   EVET


Yazı İşleri tarafından gündem kaleme alınır.







Toplantı gündemi üyelere iletilir ve e-posta ile toplantıya davet edilir.



Toplantı kararları Yazı İşleri tarafından kaleme alınır.








								
								






								    






	
Kararlar kontrol edilir.






					           UYGUN DEĞİLDİR







	             UYGUNDUR

Yazı İşleri tarafından "ASLI GİBİDİR" yapılan kararlar üst yazı ile varsa ekleri ile birlikte ilgili birimlere/kurumlara dağıtımı yapılır.







Toplantı tutanağı üyelerin e-imzasına açılır. E-arşivlenir.







                  BİTİR























	

Üst Yönetim/Genel Sekreter









Üst Yönetim/Genel Sekreter













Yazı İşleri Müdürlüğü







Yazı İşleri Müdürlüğü





Yazı İşleri Müdürlüğü






















Üst Yönetim/Genel Sekreter













Yazı İşleri Müdürlüğü







Yazı İşleri Müdürlüğü


	
Resmî yazışmalarda uygulanacak
Usul ve esaslar hakkında yönetmelik






	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	Yazı İşleri Müdürlüğü
	Prof. Dr. Serkan ALTUNTAŞ
	Prof. Dr. Vatan KARAKAYA
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