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	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	
Devlet Malzeme Ofisine Kredi açmak için Harcama Talimatı ve Ödeme Emri Belgesinin hazırlanması

DMO’ya ödeme yapıldıktan sonra Ödeme dekontu ve Ödeme Emri Belgesi ile birlikte DMO’ya Tahsilat Bildirimi yapılması

DMO E-Satış Sistemi üzerinden sipariş geçilmesi ve Mal Teslimi
1
İhtiyacın ortaya çıkması/Birim Talepleri
Hayır
Hayır
Evet
Evet
Üst yönetim onayı
Talebin ön kontrolü



























	

Tüm birimler






İMİD





Rektör Yrd./Genel sekreter





İMİD 
















İMİD



	

FR-217-İhtiyaç Belgesi Formu





Ödenek, Teknik Şartname vb.










DŞ-033-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği / DŞ-032-Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği / DŞ-004-5018 Sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu / DŞ-007-Kamu İhale Kanunu












	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	Gönderme Emrinin Düzenlenmesi ve Kredinin Kapatılması
Ödeme emri ve eklerinin kontrolü
1







Mal ve Malzeme Kabulü 









Teslim Tesellüm Tutanağı ve İrsaliye Üst Yazı ile birlikte DMO'ya gönderilmesi









Fatura Düzenlenmesi ve Muayene Kabul Komisyonu Tutanağı hazırlanması ve Taşınır İşlem Fişinin düzenlenmesi








Ödeme emri ve eki belgelerin hazırlanarak, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi, DMO Kredisinin kapatılması










	








Mal Muayene ve Kabul Komisyonları






Mal Muayene ve Kabul Komisyonları




Mal Muayene ve Kabul Komisyonları







İMİD









Strateji Geliştirme Daire Başk.





Strateji Geliştirme Daire Başk.
	

















DMO Teslim Tesellüm Tutanağı





Taşınır İşlem Fişi/ Fatura/ İrsaliye/Rapor




DŞ-033-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği


DŞ-032-Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği / DŞ-004-5018 Sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu




Gönderme Emri





	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	Enes AYDIN
	Yönetim Temsilcisi
	Yönetim Rektör Yardımcısı
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