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Staj talebinin Fakülte Yönetim Kurulunca karara bağlanması 








/   









             

   
	Öğrenci

Bölüm Başkanlığı

-FYK 
SGK sigorta girişini yapan görevli 

	-YN-008 YTÜ önlisans ve lisans eğitim öğretim yönetmeliği
-YÖ-103- YTÜ Staj Yönergesi
-İlgili fakültenin staj uygulama ilkeleri/ yönergesi
-İsteğe bağlı staj dilekçesi

-FR-0286
Öğrenci Staj Değerlendirme Formu,   

-FR-0284

SGK staj başvuru formu

-FR-1266 staj ücretlerine işsizlik fonu katkısı bilgi formu

-Yıllık Takvim,  

-SPAS 
(müstahaklık) belgesi

-Nüfus cüzdanı fotokopisi

-FYK kararı
-Tahakkuk fişi ve hizmet dökümü




Sigorta girişi için Fakülte Sekreterliğine gelir.





Öğrencinin Staj Başvuru Formu İle İlgili Belgeleri Bölüm Başkanlığından veya bölüm web sitesinden temin etmesi





Staj yapacağı yere formunu onaylatması





Staj Yerinin Öğrencinin Staja Başlatmasını kabul etmesi








Yeni Staj Yeri Bulunması





İsteğe bağlı Staj dilekçesinin ve Başvuru Belgelerinin Bölüm Başkanlığına Teslim Edilmesi.





İlgili Belgelerin staj komisyon görüşü eklenerek üst yazı ile Dekanlığa iletilmesi





Öğrenci tarafından eksik evrakın tamamlanması sağlanır.
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Fakülte/YO Sekreterliğince SGK Girişi Yapılması








Staj takip otomasyon sistemine kayıt yapması





İşe Giriş Bildirgesi ve Zorunlu Staj Formunun birer nüshası öğrenciye verilmek üzere ilgili bölüme/birime iletilir





Her ayın 15-18 tarihleri arasında �Zorunlu Staj Prim Tahakkuk ve her ayın 1-5  arasında işsizlik fonu başvuru formu ve hizmet döküm listesi alınması





Staj bitiminden itibaren en geç 10 (on) gün içerisinde SGK çıkış işleminin yapılması.








İşlem Sonu








	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	Kalite Koordinatörlüğü
	Prof. Dr. Vatan KARAKAYA
	Prof. Dr. Vatan KARAKAYA


(Form No: FR-148; Revizyon Tarihi: 01.11.2013; Revizyon No: 01)

