	[image: image2.png]



	YDYO MODERN DİLLER BÖLÜMÜ HAFTALIK DERS PROGRAMI HAZIRLAMA
İŞ AKIŞI
	Doküman No
	İA-301

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	01.03.2012

	
	
	Revizyon Tarihi
	08.02.2017

	
	
	Revizyon No
	04

	
	
	Sayfa
	1/1



	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	[image: image2.png]

         








[image: image1]
	Servis Dersleri Komisyonu
Modern Diller Bölümü-Müdürlük
Modern Diller Bölümü
Modern Diller Bölümü
	Ek-3A Formu
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Servis Dersleri Komisyonu toplantısı neticesinde Ek 3A formları hazırlanarak açılması kabul edilen dersler tespit edilir.





Açılması kabul edilen derslerle ilgili formlar Modern Diller Bölümü'nden Müdürlüğe iletilir ve Yüksekokul Yönetim Kurulu'nda onaylanır.





 Yüksekokul Yönetim Kurulu tarafından kabul edilen dersler tespit edilen gün ve saatler için USİS üzerinde açılır.





 Akademi takvimde belirtilen Ekle- sil günleri neticesinde haftalık ders programı hazırlanarak Müdürlüğe gönderilir.
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