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	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	Her yıl bitiminde, güncel dergi listeleri baz alınarak kütüphane otomasyon programı YORDAM’ dan dergilerin eksik sayılarının tespit edilerek listelenmesi 
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Temin edilemeyen dergiler için kredilendirme istenmesi
                                                                         Uygun  görülmedi.




            Uygun  görüldü
Firma tarafından temin edilebilen eksik sayıların kütüphaneye girişinden sonra yıl, cilt, sayı bilgilerinin mevcut izleme kartlarına girilmesi, manyetik şerit ve aidiyet kaşelerinin basılması


Hazırlanan Claim listesi ile eksik sayıların ilgili firmalardan teminin istenmesi  
İş Akışı Adımları

Sorumlu

İlgili
Dokümanlar



Süreli Yayınlara ait yıl, cilt, sayı bilgilerinin kütüphane otomasyon programına girilmesi 
İşlemi biten süreli yayınların, rafta ilgili yere yerleştirilerek kütüphane kullanıcılarının hizmetine sunulması için raf görevlilerine teslim edilmesi

Kütüphaneci
Bölüm Sorumlusu
Kütüphaneci

	Bölüm Sorumlusu
Bölüm Sorumlusu
İlgili Firmalar

Bölüm Sorumlusu

Bölüm Sorumlusu

Bölüm Sorumlusu


	FR-415 CLAIM Formu Kütüphane Otomasyon Programı YORDAM
FR-415 CLAIM Formu

FR-415 CLAIM Formu

FR-624 İzleme Kartları

Kütüphane Otomasyon Programı YORDAM



İlgili firmaların eksik sayılar ile ilgili çalışması
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