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	Sayıları tamamlanmış olan süreli yayınların yıl sonunda ciltlenmesine karar verilmesi























	Cilt için hazırlanan süreli yayınlara ait ad, yıl, cilt, sayı bilgilerinin excell formatta listelenerek, maliyet teklifi almak için dış firmalara gönderilmesi










	
Firmalardan gelen teklifin İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı’na gönderilmesi


	


	Ciltleme için süreli yayınların ad, yıl, cilt, sayı sırasına göre bir araya getirilip bağlanması ve her grubun üzerine dergiye ait ad, yıl, cilt, sayı bilgilerini içeren etiketlerin yapıştırılması


	
Fiyat ve kalite açısından en uygun firmanın  onaylanması

	
Cilt işinin daha sonraki bir zamana bırakılması



	
Cilt işini yapan firmaya uygunluk kararının bildirilmesi


 Uygun görüldü                                                                          Uygun görülmedi1

	




Bölüm Sorumlusu
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Bölüm Sorumlusu






İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

	












FR-417 Süreli Yayın Cilt Etiketi





Ciltlenecek Dergi Listeleri
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	Ciltlenen süreli yayınların, Ciltlenecek Dergi Listeleri
ile karşılaştırılarak kontrolünün sağlanması










	Süreli yayınların cilt birleştirme işleminin yapılması, ciltlenmiş olduğu bilgisinin de kütüphane otomasyon programında belirtilmesi





          
                               
                    


	Süreli yayınların ciltlendi bilgisi girilen sayılarının etiketlerinin YORDAM sisteminden çıktısı alınarak süreli yayınlara yapıştırılması 






	
	Manyetik şeritinin takılarak UTARIT Kütüphane Sistemine tanımlamasının yapılması 







	İşlemi biten süreli yayın ciltlerinin, kullanıcı hizmetine sunulmak üzere raf görevlilerine teslim edilmesi 
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Ciltlenecek Dergi Listeleri








Kütüphane Otomasyon Programı YORDAM




Kütüphane Otomasyon Programı YORDAM




UTARIT
Kütüphane Programı 
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