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	Koleksiyon geliştirme politikası doğrultusunda, gelen süreli yayın taleplerinin değerlendirilerek teminine karar verilenlerin, ISSN kontrolü ve listelerinin hazırlanması






















	Düzenlenen listelerin dış firmalara gönderilerek fiyat teklifi istenmesi ve temin durumlarının öğrenilmesi
 



	Yayın taleplerinin temini için ihtiyaç belgesi doldurulması ve ihtiyaç listesiyle birlikte İdari Mali İşler Daire Başkanlığı’na onaya gönderilmesi


                                                                                                                                           



	


	
Sürecin sonlandırılması ve talepte bulunan kullanıcıların bilgilendirilmesi



.                                                                            Uygun görülmedi
                                               İdari ve Mali İşler Onayı






Uygun görüldü.




	
Firmaya olumlu kararın bildirilmesi ve siparişlerin verilmesi
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Koleksiyon Geliştirme Bölümü/ Süreli Yayınlar Bölüm Sorumlusu


Bölüm Sorumlusu








Bölüm Sorumlusu








Bölüm Sorumlusu







Bölüm Sorumlusu

	











FR-0949 Basılı Yayın İhtiyaç Listesi Formu                






FR-0949 Basılı Yayın İhtiyaç Listesi Formu,                
FR-217 İhtiyaç Belgesi Formu
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	Süreli Yayınlara ait yıl, cilt, sayı bilgilerinin mevcut izleme kartlarına ve varsa ekleri ile birlikte kütüphane otomasyon sistemine girilmesi, kaşeleme ve etiketleme işlemlerinin yapılması




	Alımı gerçekleşen süreli yayınların kütüphaneye girişi, dergilerin açılması ve gönderim listesi ile karşılaştırılarak eksik ya da yanlış olup olmadığının kontrolü























	


	

	İşlemi biten süreli yayınların,  kullanıcılarının hizmetine sunulmak üzere raf görevlilerine teslim edilmesi 





	Süreli yayınların manyetik şeritlerinin takılarak UTARIT Sistemine tanımlanması 



















	

	












Bölüm Sorumlusu







Bölüm Sorumlusu







Bölüm Sorumlusu







Bölüm Sorumlusu







	





















FR-624-İzleme Kartı
Kütüphane Otomasyon Programı YORDAM





UTARIT Kütüphane Sistemi
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