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	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	

	Emekliye ayrılacak personelin evraklarının, ilgili birimler tarafından Personel Daire Başkanlığına gönderilmesi



                                           

Emeklilik Şartları sağlanıyor mu?
Evraklar Tamam mı?



                                                 

 



                                                                                                 

        Hayır  


          

 	
                       

	
İlgili birime bilgi verilmesi



	Evet
 


                              

                  Hizmet belgesinin kontrol edilmesi




                                                                                                        


Emeklilik belgesinin onaya sunulması


            



Onaylanan Emeklilik Belgesi ve diğer gerekli belgelerin eklenerek emeklilik talebini Sosyal Güvenlik Kurumuna bildiren üst yazının yazılması








       1







1







Hizmet Takip Programı üzerinden gerekli belgelerin yüklenerek talebin gönderilmesi







Emeklilik Belgesinin ilgili birimlere üst yazı ile gönderilmesi









Emekliye ayrılan personelin PERSİS, HİTAP ve KPBS kayıtlarından düşülmesi ile özlük dosyasının boşaltılması 







             
Sosyal Güvenlik Kurumundan gelen Tazminat ve Maaş Bağlanmasına ilişkin yazının dosyasına kaldırılması

                            	










              



	


	

                          

                                        






                                       
	

-İlgili Birimler








-Personel Daire Başkanlığı (PDB)













-PDB


-PDB




-Rektörlük
-PDB



-PDB





















-PDB




-PDB
-İlgili Birim
-İdari ve Mali İşl.D.B.
-Strateji ve Geliştirme
D. B.

-PDB
-Arşiv Birimi





-PDB
-Arşiv Birimi

	
-FR-252-Dilekçe
-DŞ-015-5434 sayılı Kanun
-DŞ-014-5510 sayılı Kanun


-FR-266-İstifa,Yer Değiştirme,Emeklilik Nedeniyle Görevden Ayrılan Personele Ait İlişik Kesme Belgesi Formu 
-FR-252-Emeklilik Dilekçesi Formu 
FR-255-Mal Bildirimi Formu

-Yazı


-Hizmet Belgesi





-Emeklilik Onay



-Yazı
-Emeklilik Belgesi
-İlgili Belgeler


















-Yazı
-Emeklilik Belgesi
-İlgili Belgeler

-Yazı




	



	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	Melek SEZER

	Prof. Dr. Serkan ALTUNTAŞ
	Prof. Dr. Vatan KARAKAYA
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