	[image: image1.png]



	KİTAP BASIMI
İŞ AKIŞI
	Doküman No
	İA-087

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	15.03.2012

	
	
	Revizyon Tarihi
	01.11.2013

	
	
	Revizyon No
	01

	
	
	Sayfa
	2/2



	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	[image: image1.png]




                                                             

  


                                                                                                                                                                                 













                                 
	Üniversite Yönetim Kurulu (ÜYK)
ÜYK
Basım-Yayım
Merkezi

Sorumlusu

Araştırma-Planlama Rektör Yardımcılığı
-Yayın Komisyonu Kurulu /
-ÜYK
Teknik

Personel

Teknik 

Personel

	DŞ-050-Üniversiteler Yayın Yönetmeliği

-ÜYK Kararı
ÜYK Kararı
FR-215- Kitap Baskı Maliyet Hesap Formu
DŞ-050-Üniversiteler Yayın Yönetmeliği
FR-215-Kitap Baskı Maliyet Hesap Formu 
-Satış Bedeli Tespit Raporu / ÜYK Kararı
-Üniversiteler Yayın Yönetmeliği
Kitap Örneği

(CD Halinde)
Kitap Örneği
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	Basım Yayım Mer.Müd.
Araştırma Pl.Rek.Yrd.
Basım Yayım Mer.Müd.
Basım Yayım Mer.Müd.
Basım Yayım Mer.Müd.
	DŞ-050-Üniversiteler Yayın Yönetmeliği

Kitap
Kitap
ÜYK Kararı

Kitap





Üniversite Yönetim Kurulu


Kararı 








Kitabın Satışı Yapılacak mı?





Hayır





Evet





Maliyet Analizi





Analizde


Hata





Maliyet Analizi Kontrolü











Onay





Kitabın satış bedelinin belirlenmesi ve Onay





Dokümanın Baskıya Hazırlanması





Baskı





1





1





Belirlenen 


sayıda kitap


 yazara


teslim edilir.





İlk 


Baskı mı?





Evet





Evet /


Hayır





6 adet kitap Basma Yazı ve Resim Derleme Müdürlüğü’ne


gönderilir.








Kitaptan bir adet Bas.-Yay. Mer.Müdürlüğünde saklanır





Hayır





Yazara teslim





Evet





Kitap Satış Merkezinde satılacak mı?





Basılan kitaplar, Kitap Satış Ofisine teslim edilir.


(Bir suret Müdürlükte saklanır) 
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