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	Proje Yürütücüsü
Memur
Memur
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

	Ödeme 
Evrakları

Ödeme Evrakları 

Ödeme evrakları
Ödeme evrakları 


Ön Ödeme Talep formundaki alınmak istenen malzemelerin ve parasının olup olmadığı proje sözleşmesinden ve Tübitak projelerinde TTS (Transfer Takip Sistemi) de kontrol edilir.
Proje yürütücüleri Ön Ödeme Talep Formunu doldurarak avans isteğinde bulunurlar. Doldurdukları bu formu BAPK’a gönderirler. 





Ön Ödeme Talep formundaki alınmak istenen malzemelerin ve parasının olup olmadığı proje sözleşmesinden ve Tübitak projelerinde TTS (Transfer Takip Sistemi) de kontrol edilir.








Eksikliklerin tamamlanması için gönderilir.





İstenilen avans miktarı ve malzemeler projede yer alıyorsa Muhasebe işlem fişi, harcama talimatı ve MYS bilgi girişleri yapılarak harcama yetkilisi ve gerçekleştirme görevlisine imza için gönderilir.





Proje yürütücülerinden gelen Muhasebe işlem Fişleri ve harcama belgesi KBS'de (Kamu Hesapları Bilgi Sistemi) HYS (Harcama Yönetim Sistemi) ye girilir ve ödeme belgesi düzenlenir. Ön ödeme talep formu, Ödeme belgesi, Muhasebe işlem fişi ve Harcama belgesi bir araya konulup asılları Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı'na (Ödeme Birimi) gönderilir. Belgelerin bir örneği de Birimdeki klasöre takılır.
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