	[image: image2.png]



	BİLGİ İŞLEM DAİRE BAŞKANLIĞI
OPTİK OKUMA İSTEK FORMU
	Doküman No
	

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	

	
	
	Sayfa
	1/1


	[image: image1.png]



	BİLGİ İŞLEM DAİRE BAŞKANLIĞI
OPTİK  OKUYUCU KULLANIM TALİMATI
	Doküman No
	TL-084

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	24.02.2014

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	00

	
	
	Sayfa
	1/1



	1.AMAÇ

	:
	Bu talimat Bilgi İşlem Daire Başkanlığı’nda bulunan optik okuyucularının 

			kullanımına ilişkin işlemleri belirtmektedir.
	
	2.KAPSAM
	:
	Bu talimat Bilgi İşlem Daire Başkanlığı’nda bulunan optik okuyucularının

			kullanımını kapsar.

	3.TANIMLAR
	:

	

	Optik Okuyucu
	:
	Optik formlar üzerinde kodlanan bilgilerin bilgisayara aktarılmasını sağlayan cihaz.

	Sbw Programı
	:

	Optik form tasarım programı, farklı optik formların tanımlanmasını ve bilgisayar 

			ortamına metin dosyası olarak kaydedilmesini sağlar.


	Değerlendirme Prog.
	:

	Metin dosyalarının puanlama, değerlendirme işlemlerinin ve   *.xls  uzantılı

			dosyalar halinde oluşturulan program.

	4.SORUMLULUKLAR
	:

	Bu talimatın uygulanmasından Bilgi İşlem Daire Başkanlığı çalışanları sorumludur.

	5.UYGULAMA
	:
	Süreç üç aşamadan oluşmaktadır.

	1.Optik Form Hazırlık Süreci
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	Optik formların teslim alınması,  FR-649-Optik Okuyucu İş İstek Formu
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	İlgili  *.job dosyasının açılması, form mevcut değil  ise yeni  formun tanıtılması

	
	Zorunlu alanların belirlenmesi, metin dosyalarının isim verilerek açılması

	
	Optik makinanın açılması

	2.Teknik Uygulama Süreci


	
	Optik formlar kağıt besleme ünitesine yerleştirilir.

	
	Process.exe  çalıştırılır, ilgili  *.job   dosyası açılır ve program yönlendirilmeleri takip edilir.

	
	Hazırlık aşamasında açılan metin dosyası seçilir (dosya isimlerine Türkçe karakter girilemez, kelimeler 

		arasında boşluk bırakılamaz.)

	
	Formların ve cevap anahtarlarının okuma işlemine geçilir.

	
	Okuma işlemi sırasında eğer tanımlanmamış  form hatası veriyorsa form ya ters duruyordur ya da tepsiye

		düzgün yerleştirilmemiştir, işaretlenmemiş alan hatasında ise formun zorunlu alanları işaretlenir ve 

		okuma işlemine devam edilir.

	3.Tamamlama Süreci


	
	Okunan *.txt uzantılı dosyalar ve cevap anahtarları kontrol edilir.

	
	Optik değerlendirme programı   optik.exe   açılır.

	
	Program yönergeleri takip edilir, soru bazında puanlama ve toplam puan belirlenir. Programda bu 

		değerler gerekli yerlere eklenir.

	
	*.xls dosyası program tarafından oluşturulur.

	
	İstek yapan birime daha önce başvuru talep formundaki (FR-649-Optik Okuyucu İş İstek Formu ) e-posta adreslerine teslim edilir. 
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